Zakladna skola s materskou skolou
Maximiliana Hella Stiavnické Bane

www.zakladnaskola.com., zsmhella@pobox.sk, 0918 965 333, 969 81, Stiavnické Bane &. 128,

SKOLSKY PORIADOK

(vnutorny poriadok Skoly)

Vypracovala:  Mgr. Martina Smutna - ZRS ..o
Schvélila: Pedagogicka rada ZS s MS M. Hella Stiavnické Bane diia ...............

Zaradu $koly: PaedDr. Dubomir Cervenka .

september 2023



Ulohou Skolského poriadku je racionalne rozdelenie tuloh, spravne vyuzivanie

pracovného Casu a predchadzanie Skolskym a pracovnym urazom. Dodrziavanie Skolského

poriadku utvara dobré predpoklady k chodu skoly ajej bezpecnosti. Preto su vSetci

zamestnanci a ziaci Skoly povinni tento $kolsky poriadok dodrziavat'.

Riaditel'stvo Zakladnej $koly s materskou $kolou M. Hella Stiavnické Bane vydava

tento Skolsky poriadok:

1.  ORGANIZACIA VYUCOVANIA

1.1  Organizicia vyucovania zakladnej Skoly

Vyucovanie je organizované podla rozvrhu hodin, ktory je schvaleny riaditelom

Skoly. Rozvrh hodin je umiestneny v kazdej triede. Zaciatok vyucovania je 0 8% hodine.

Vyucovacia jednotka trvd 45 mintt, zac¢ina a kon¢i zvonenim. Prestdvka po 2. vyucovacej

hodine je desiatova a trva 15 minut, ostatné prestadvky medzi vyucovacimi hodinami st malé

a trvaju 5 minat. Obednajsia prestavka po piatej vyucovacej hodine trva 30 mintt.

Casové rozdelenie dia:

700 - 755
800 _ 845
850 _ 935
950 _ 103
10%0 - 112
1120 - 1215
1245_13%

13%.- 1420

vstup do Skoly
prva hodina
druha hodina
tretia hodina
Stvrta hodina
piata hodina
Siesta hodina

siedma hodina

odchod Ziakov do $atni a do tried

5 minutova prestavka

15 minttova prestavka - desiatova prestavka

5 minutova prestavka

5 minutova prestavka

30 minutova prestavka — obednajsia prestavka

5 minutova prestavka



1.2  Organizacia vyucovania materskej skoly

Rozvrh prevadzky MS :
Pondelok az piatok od 6% hod. do 16% hod.

Denny pracovny rezim je variabilny.

630 _ 8%
845 _ g5
g55 _ g0
920 _ Q50
950 _ 1125

1125 _ 1000

1200 _ 1415

1415 _ 1430

14% _ 1500

15% _ 16%

schadzanie deti, hry a Cinnosti podl'a vyberu deti
ranné cvicenie

hygiena, desiata

zamestnanie, didaktické hry

priprava na pobyt vonku, pobyt vonku
prezliekanie, hygiena, obed

hygiena, priprava na spanok, spanok
telovychovna chvilka, obliekanie, hygiena
olovrant

zaujmova ¢innost’ deti, odchod domov

1.3  Organizicia vyucovania SKD

Ranny SKD

Pondelok:  700— 8%
Utorok: 700 800
Streda: 700800
Stvrtok: 700_ 8%
Piatok: 700_goo
Poobedny SKD
Pondelok: 1215~ 16%
Utorok: 1125 - 16%
Streda: 1125 — 16%
Stvrtok: 11%5 — 16%

Piatok:

1125 _ 1600



1.4

Organizacia vyucovania kruzkov

pocet
nazov kruzku veduci kruzku hodin den cas
v tyZdni
Mgr. Beata Kollarova
1. | Priprava na MAT sttaze 5
PaedDr. Cubomir Cervenka
)  anelicting v kolk ik 2x0,5 | . 09,00
. | Hrava anglictina v Skolke Ing. Eliska Kenney hodiny St, p1 09,30
L . 0 e Ing. Eliska Kenney 1x 2 . 12,45
3. | Konverzdcia z ANJ 5-9.roc. Mgr. Robert Zacharovsky hodiny Pl 14,20
. Mgr. P. Michal ) 12,45
4. | Sokoliarsky 1x2 po - pi
Bc. Z. Petrzelova 14,20
Priprava na Testovanie 9 ) 1x2 12,45
5. . Mgr. Zlatica Slukova . st
pre 9. ro¢nik- Monitor hodiny 14,20
6. | Zdravotnicky krazok (1. st) Mgr. Zlatica Slukova
7. | Zdravotnicky krazok (2. st) Mgr. Zlatica Slukova
Priprava na Testovanie 9 1x2 12,45
8. ] Mgr. Timea Petrzelova . st
pre 9. ro¢nik- Monitor hodiny 14,20
1x1
0. Florbal Mgr. Pavol Blaho hodi ut 07,00
odina
S 1x2
10. | Florbal Andrea Didiova . ut 15,00
hodiny
11. | Futbal Andrea Didiova 1x1hod St 07,00
. o Mgr. Anna Pataky 1x2 hod. y 12,45
12. | Divadelny krazok Mgr. Martina Smutna blokovo po - st 14,20
13. | Hasi¢sky kraizok Andrea Didiova. 1x2hod ne 10,00
, , . . . 1x2 . 12,45
14. | Zéachranarska kynologia Mgr. Renata Balkova hodiny st, pi 14.20
11 . , . . 12,45
15. | Chovatel'sky krazok M. Maruniakova 1x5 hodin | po - pi 1330
16. | Vytvarny kruzok Mgr. Kristina Kukuckova
17. | Stolny tenis Mgr. Timea Lacova
18. | Spevécky zbor Mgr. Robert Zacharovsky




Na nasej $kole je otvorené detagované pracovisko SZUS Talentarium Polomka. Vyucuje sa
tu odbor — literarno — dramaticky ( Mgr. Anna Pataky, Mgr. Martina Smutna ). Sokoliarsky
krazok ( Be. Zuzana Petrzelova , Mgr. Pavol Michal)

Vyucovanie prebieha rano a popoludni podl'a rozvrhu.



2. PRACOVNY CAS ZAMESTNANCOV SKOLY (DODATOK)

V zmysle § 90 ods.4 a § 85 ods.1 Zakonnika prace je urCeny zaciatok a koniec pracovného

¢asu nasledovne:

2.1  Pedagogicki zamestnanci zakladnej Skoly

2.1.1. Ucitel zakladnej Skoly

Zaciatok pracovného Casu: 7%
Koniec pracovného &asu: 1430
Povinny pobyt na pracovisku: 700_13%

Prestavka na odpocinok a jedenie v trvani 30 mintt:  jednotlivo podl'a rozvrhu hodin

2.1.2. Asistent ucitel’a zakladnej Skoly

Zaciatok pracovného Casu: 7%
Koniec pracovného ¢asu: 15%0
Povinny pobyt na pracovisku: 700 _ 1500

Prestavka na odpocinok a jedenie v trvani 30 mintt:  jednotlivo podl'a rozvrhu hodin



Zamestnanci materskej Skoly

2.1.3 PEDAGOGICKI ZAMESTNANCI MATERSKEJ SKOLY

Pedagogicki R —praca s P —praca s . Cinnosti , S
. . . - stvisiace s pedag. | Praca doma Uvizok
zamestnanci det'mi det'mi .
pracou
Eva Galatova 6,30-11,15 | 11,45-16,30 | 6,30—-12,30 do 7,5 hodin 23 h
ZRS pre MS 7,15-12,00 |12,00-16,30 | 7,15—13,15 pracovného | tyzdenne
6,30 — 11,00 10,30 - 16,30 ¢asu
7,15-11,45
Konzulta¢né
hodiny streda 12,30 — 14,15
Monika 6,30-12,15 | 10,45-16,30 | 6,30-12,30 do 7,5 hodin 28 h
Kruzliakova 7,15-13,00 |11,00-16,30| 7,15-13,15 pracovného tyZzdenne
ucitel’ka 6,30 - 12,30 10,30 - 16,30 Casu
7,15-12,45
Anna Psotna 6,30 -12,15 | 10,45-16,30 | 6,30-12,30 do 7,5 hodin 28 h
ucitel’ka 7,15-13,00 | 11,00-16,30 | 7,15-13,15 pracovného tyzdenne
6,30 - 12,30 10,30 - 16,30 ¢asu
7,15-12,45
Beata Mihalikova | 6,30-12,15 | 10,45-16,30 | 6,30 - 12,30 do 7,5 hodin 28 h
ucitel’ka 7,15-13,00 | 11,00-16,30 | 7,15-13,15 pracovného tyZzdenne
6,30 - 12,30 10,30 - 16,30 Casu
7,15-12,45
Mgr. Petra 6,30 -12,15 | 10,45-16,30 | 6,30-12,30 do 7,5 hodin 28 h
Matasova 7,15-13,00 | 11,00-16,30 | 7,15-13,15 pracovného tyzdenne
ucitel’ka 6,30 - 12,30 10,30 - 16,30 ¢asu
7,15-12,45
6,30 - 12,15
Magdaléna 7,15-13,00 | 10,45-16,30 | 6,30 — 12,30 do 7,5 hodin 28 h
Bucencova 6,30-12,30 | 11,00-16,30 | 7,15-13,15 pracovného wd
ugitelka 7,15 12,45 10,30 — 16,30 Sasu yzdenne
Ranné zmena: Zagiatok pracovného Gasu: 6% Koniec pracovného ¢asu: 12%°
Poobedna zmena:  Zaéiatok pracovného asu: 10°° Koniec pracovného ¢asu: 16°°




2.1.4 PREVADZKOVI ZAMESTNANCI MATERSKEJ SKOLY

UPRATOVACKA

Zaciatok pracovného Casu: 530
Koniec pracovného Casu: 1330
Prerusenie pracovnej doby: 1130 12%0

Prestavka na odpocinok a jedenie v trvani 30 minat: 12% - 1230



PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH ZAMESTNANCOV

Prava a povinnosti riaditela Skoly

Riaditel’ skoly vyuziva vSetky prava, ktor¢é mu vyplyvaji zo Zakonnika prace,

Pracovného poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov

Zakladnej §koly s materskou $kolou M. Hella Stiavnické Bane a z ostatnych pravnych

predpisov pre oblast’ Skolstva.

Zodpoveda za:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

h)

dodrziavanie Statnych vzdelavacich programov urcenych pre Skolu, ktort riadi,
vypracovanie a dodrziavanie Skolského vzdelavacieho programu a vychovného
programu,

vypracovanie  a dodrziavanie ro¢ného planu  dalSicho  vzdelavania
pedagogickych zamestnancov ( osobny plan profesijného rastu)

dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, ktoré suvisia
s predmetom ¢innosti Skoly alebo $kolského zariadenia,

kazdoro¢né hodnotenie pedagogickych a odbornych zamestnancov,

uroven vychovno-vzdelavacej prace Skoly alebo Skolského zariadenia,

rozpocet, financovanie a efektivne vyuZivanie finanénych prostriedkov
urcenych na zabezpecenie ¢innosti Skoly alebo Skolského zariadenia,

riadne hospodarenie s majetkom v sprave alebo vo vlastnictve Skoly alebo

Skolského zariadenia.

Riaditel’ zakladnej $koly vykonava $tatnu spravu v prvom stupni. Rozhoduje o

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)
h)

prijati ziaka do Skoly,

odklade zaciatku povinnej Skolskej dochadzky Ziaka,

dodato¢nom odlozeni plnenia povinnej $kolskej dochadzky Ziaka,

oslobodeni Ziaka od povinnosti dochadzat’ do Skoly,

oslobodeni ziaka od vzdeldvania sa v jednotlivych vyucovacich predmetoch
alebo ich casti,

povoleni plnit’ povinnu $kolsku dochadzku mimo tzemia Slovenskej republiky,
uloZeni vychovnych opatrent,

povoleni vykonat’ komisionalnu skasku

povoleni vykonat skasku zjednotlivych vyucovacich predmetov aj

uchadzacovi, ktory nie je ziakom Skoly ( domskolaci),



g & 4 4 3

), urceni prispevku zdkonného zéastupcu Ziaka na ciasto¢nii thradu nédkladov za
starostlivost’ poskytovanu ziakovi v skole a v Skolskom zariadeni,

k)  individudlnom vzdelavani ziaka,

) vzdelavani ziaka v Skolach zriadenych inym S$tatom na tUzemi Slovenskej
republiky so suhlasom zastupitel'ského tradu iného Statu,

m)  individuadlnom vzdelavani ziaka v zahranici,

n)  umozneni §tadia ziaka podla individualneho u¢ebného planu.

Riaditel’ skolského zariadenia rozhoduje o

a) prijati ziaka do Skolského zariadenia,

b)  uloZeni vychovnych opatreni,

c)  uréeni prispevku zakonného zastupcu Ziaka na Ciasto¢nti uhradu nakladov za
starostlivost’ poskytovant ziakovi v Skolskom zariadeni.

Riaditel’ materskej Skoly rozhoduje o

a)  prijati dietata do materskej Skoly,

b)  zaradeni za adaptaény pobyt alebo diagnosticky pobyt dietata v materskej
Skole,

c)  preruseni dochadzky dietat’a,

d)  pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania,

e) uréeni prispevku zakonného zastupcu dietata na Ciasto¢nti thradu nakladov
spojenych s predprimdrnym vzdeldvanim

Riaditel rozhoduje o ukonceni adaptaéného vzdelavania pedagogického alebo

odborného zamestnanca.

Riaditel’ predklada zriad'ovatel'ovi na schvalenie a rade Skoly na vyjadrenie

a) navrh Skolského vzdelavacieho programu a vychovného programu,

b)  navrh rozpoctu,

C) spravu o vychovno-vzdelavacej ¢innosti,

d)  spravu o vysledkoch hospodarenia skoly alebo Skolského zariadenia

e) informaciu o pedagogicko-organizatnom a materialno-technickom zabezpeceni
vychovno-vzdelavacieho procesu.

Je ¢lenom pedagogickej rady a ¢lenom vedenia skoly.

Zodpoveda za pedagogickl a odbornu tiroven prace na Skole.

Riadi a kontroluje pracu vsetkych pracovnikov skoly v zhode s pracovnym poriadkom.

Ovplyviiyje vSetku mimotriednu, mimoskolskii a mimopracovnt ¢innost” Skoly.

Stara sa o primerané personalne a materidlne podmienky prace na Skole.
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Prebera starostlivost’ o zabezpecovanie tloh v prirodovednych a spolo¢ensko-vednych
predmetoch I1. stupna.

Pomaha zamestnancom skoly pri rieseni ich socidlnych a pravnych problémov.

V spolupréaci s OZ zabezpecCuje previerku bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci
a previerku PO.

Zabezpecuje vsetky ulohy CO.

Zvolava, riadi a vedie pedagogickt radu a formuluje zavery jej rokovania.

V spolupraci so ZRS zostavuje prisluiné pracovné plany a vnutorny poriadok $koly
a nadriadenym organom podava pozadované Statistiky, Gstne i pisomné spravy.

Dba, aby boli finan¢né prostriedky Skoly vyuzivané ucelne. V spolupraci s
ekonomkou skoly zostavuje podklady pre rozpocet skoly, sleduje jeho Cerpanie a stara
sa 0 efektivnost’ hospodarenia.

Zabezpecuje styk $koly s RZ, RS, OU, KU a Obecnym uradom Stiavnické Bane.

Riadi a kontroluje vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ na $kole a zodpoveda za vysledky
vychovno-vzdelavacej prace skoly.

Urcuje zasady vnutorného poriadku Skoly a schval'uje rozvrh hodin.

DalSie prava a povinnosti riaditela $koly:

a)

Oblast’ pracovno-pravna

prijima zamestnancov do pracovného pomeru; zabezpeCuje persondlne obsadenie
Skoly;

uzatvara dohody o zmene podmienok dohodnutych v pracovnej zmluve;

rozvidzuje pracovny pomer so zamestnancami dohodou, vypoved’ou, okamzitym
skon€enim pracovného pomeru, skon¢enim v skiSobnej dobe;

prerad’uje zamestnanca na vykon in¢ho druhu prace;

podrl'a planu dovoleniek urcuje nastup na dovolenku na zotavenie;

vysiela zamestnancov na pracovné cesty;

poskytuje pracovné volno pri kratkodobych prekazkach v praci zo strany zamestnanca
a pri prekazkach z dovodu vSeobecného zaujmu;

nariaduje pracu nadcas, rozhoduje o vhodnom c&ase cerpania ndhradného volna,
pripadne o vhodnejSej Uprave pracovného Casu — upozoriluje zamestnancov na
porusenie pracovnej discipliny;

urcuje vecné naplne pracovnych funkcii vSetkych kategorii zamestnancov Skoly;
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vyjadruje sa Kk prihlaske na dalSie Stadium zamestnancov Skoly; rozhoduje
o0 fakultativnych néarokoch ztoho plynucich podla platnej vyhlasky o pracovnych
ulavach a zabezpeceni Studujucich popri zamestnani;

Vv stlade s prisluSnymi ustanoveniami platnych zakonov menuje a odvolava z funkcie

veducich zamestnancov skoly.

b) Oblast’ mzdova

posudzuje kvalifikdciu zamestnancov a vV nadviznosti na to zarad’uje zamestnancov do
funkcii, platovych stupniov a mzdovych tarif podla prislusnych mzdovych predpisov;
rozhoduje o platovych postupoch pedagogickych i nepedagogickych zamestnancov;
priznava odmeny a vSetky dalSie pohyblivé zlozky miezd v zmysle platnych
mzdovych predpisov;

prizndva ndhrady miezd pocas Cerpania dovoleniek na zotavenie v¢itane nahrad miezd
za nevycerpanu ¢ast’ dovolenky a za pracovné vol'no pri prekazkach v préci,

priznava nahrady cestovnych vydavkov a ostatnych ndhrad vyplyvajacich z platnych
pravnych predpisov;

rozhoduje o ur¢eni nadpocetnych hodin ucitel'om;

vstlade splatnymi mzdovymi predpismi prizndva odmeny za zastupovanie

nepritomnych zamestnancov.

Oblast’ socialnych ¢innosti

zabezpecCuje vychovno-vzdelavaci proces kvalifikovanymi zamestnancami podla
nadobudnutého vzdelania pre vyucovanie jednotlivych predmetov v zmysle platnej
vyhlasky MS SR oodbornej apedagogickej sposobilosti pedagogickych
zamestnancov;

stistavne sa stard o odborny rast zamestnancov skoly;

zamestnancom prideluje prace so zretelom na ich schopnosti, sklsenosti a SO
zretel'om na ich zdravotny stav;

vytvara vhodné pracovné podmienky na pracoviskach Skoly, aby vykon préace bol
kvalitny, hospodarny a bezpecny;

zodpoveda za dodrziavanie pravnych a ostatnych predpisov o BOZP a PO, za tymto
ucelom pravidelne oboznamuje zamestnancov s novymi predpismi;

vytvara podmienky na vSestranné kulturne, Sportové a rekreaéné vyzitie zamestnancov
a ich regeneraciu,

Vv pripade potreby zabezpecuje rekvalifikaciu zamestnancov;
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d) Iné ¢innosti

Zabezpecuje:

3.2

4 ¢

4 4 4 4

4 8

4

dodévatel'sko-odberatel'ské ainé vztahy medzi organizdciami podla Obchodného
zakonnika;
spravu narodného majetku podla prislusSnych vseobecne zavaznych pravnych
predpisov;

uzatvaranie kolektivnej zmluvy;

Prava a povinnosti zastupcu riaditel’a Skoly pre zakladnu $kolu

Zastupca riaditel'a Skoly vyuziva vSetky prava, ktoré mu vyplyvaji zo Zakonnika
prace, Pracovného poriadku pre pedagogickych zamestnancov —a ostatnych
zamestnancov Zakladnej $koly s materskou $kolou M. Hella Stiavnické Bane a
zZ ostatnych pravnych predpisov pre oblast’ Skolstva.

Je ¢lenom pedagogickej rady a ¢lenom vedenia $koly.

Z poverenia riaditel’a Skoly zabezpec€uje ulohy pedagogicko-organiza¢ného charakteru,
sleduje hospodarske zalezitosti Skoly a administrativne prace.

V spolupraci s riaditel'om Skoly riadi a zabezpecuje hospodarske tlohy v $kole.
Zastupuje riaditel'a Skoly v jeho nepritomnosti.

Prebera starostlivost’ o zabezpeCovanie uloh na I. stupni a vo vychovnych predmetoch.
Zucastiiuje sa na pedagogickom riadeni Skoly formou wvnutroskolskej kontroly;
sleduje, ako st plnené pedagogické a vychovné ciele.

Zucastiiuje sa hodnoteni prace ucitel'ov a ostatnych zamestnancov skoly.

Zabezpecuje vSetky organizacno-administrativne ulohy smerom k prevadzkovym
zamestnancom Skoly.

Zabezpecuje budovanie dielni, odbornych u¢ebni, uéebni a kabinetov.

Pomaha RS pri vedeni hlavného inventara koly, kontroluje vedenie inventara fondu
ucebnic a Skolskych potrieb.

Zostavuje predpisané Statistiky a zabezpeCuje zastupovanie za pedagogickych aj
prevadzkovych zamestnancov Skoly.

Zodpoveda za vypracovanie rozvrhu hodin pre I. aj II. stupen.

Zodpoveda riaditel'ovi Skoly za spravne vedenie administrativnej agendy. Zabezpecuje
ulohy spojené s dodrziavanim predpisov o bezpecnosti prace a zZ poziarnej ochrany na
Skole.

Kontroluje ¢innost’” technicko-hospodarskych a prevadzkovych zamestnancov skoly.
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Vybranym kategéridam zamestnancov zabezpeCuje a zveruje pracovné ochranné

prostriedky a dba o ich ucelné vyuzivanie.

DalSie prava a povinnosti zastupcu riaditel’a $koly pre ZS

pripravuje podklady k navrhu planu prace skoly a k analyze vychovno-vzdelavacich
vysledkov a spravania ziakov;

sleduje uroveti vyu¢ovania a vychovnej ¢innosti v SKD;

zabezpecCuje zastupovanie za nepritomnych ucitel'ov, vypracovava mesacné vykazy
zastupovania za nepritomnych ucitelov, zodpovedd za spravne vyplnenie tychto
vykazov;

zabezpecuje vykazovanie nadcasovej prace, vedie jej evidenciu;

sleduje Cerpanie nad¢asovej prace, vykazovanie dovoleniek a nahradného volna;
vypracovava podklady k mzdam zamestnancov;

kontroluje vypinanie pedagogickej dokumentacie, vedenie triednych knih, triednych
vykazov, zoznamov Ziakov i zoznamov 0 nepovinnych predmetoch;

vypracovava rozvrh hodin, kontroluje jeho dodrziavanie, pridel'uje dozory v Skolske;j
budove;

hospituje a uskuto¢nuje hospitacné rozbory;

sleduje materidlno-technické vybavenie kabinetov, dodrZiavanie bezpe¢nostnych
a protipoziarnych opatreni, eviduje Skolské a pracovné urazy;

zabezpecuje ¢innost’ na useku CO;

kontroluje vykonavanie dozorov, dochadzku ucitel'ov a prevadzkovych zamestnancov
Skoly;

koordinuje organizaciu Skolskych vyletov a exkurzii;

vypracuva predpisané Statistiky;

podla potreby sa zlcCastiiuje zasadnuti PK, pripadne rie$i aktudlne problémy,
koordinuje navrhy na pedagogicko-psychologické vysetrenia,

eviduje a oznamuje vSetky poistné udalosti;

vyhotovuje objednavky;

vedie evidenciu vsetkych tlaciv na skole a objednava ich;

vybavuje vSetky bezné administrativne prace;

vedie evidenciu Skolskych urazov;

poskytuje informacie v zmysle zakona o slobodnom pristupe k informaciam;

vyhotovuje evidencné a Statistické hlasenia,;
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dava ziakom potvrdenia o Skolskej dochadzke a potvrdzuje im preukazky k zlave
cestovného;

vyhotovuje druhopisy vysvedceni pre byvalych ziakov Skoly;

vedie protokol o pisomnostiach $koly azaklada vybavené spisy (registratirny
poriadok);

podla pokynov RS vykonava d’alsie kancelarske préce;

vedie evidenciu vydaja Cistiacich a hygienickych prostriedkov adba na ich

hospodarne vyuzivanie;

Prava a povinnosti zastupcu riaditel’a Skoly pre matersku Skolu

Zastupca riaditela $koly pre MS vyuziva vietky prava, ktoré mu vyplyvaji zo
Zakonnika prace, Pracovného poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych
zamestnancov Zakladnej $koly s materskou Skolou M. Hella Stiavnické Bane a
zZ ostatnych pravnych predpisov pre oblast’ Skolstva.

Je ¢lenom pedagogickej rady a ¢lenom vedenia Skoly.

Z poverenia riaditel’a Skoly zabezpecuje tlohy pedagogicko-organizacného charakteru
v MS, sleduje hospodarske zaleZitosti MS a administrativne prace MS.

V spolupraci s riaditelom $koly riadi a zabezpeuje hospodarske ulohy v MS.
Zastupuje riaditel’a Skoly v jeho nepritomnosti.

Prebera starostlivost’ o zabezpedovanie uloh v MS.

Zugastiuje sa na pedagogickom riadeni MS formou vniitrogkolskej kontroly, sleduje
ako su plnené pedagogické a vychovné ciele.

Zucastiiuje sa hodnoteni prace ucitelov MS a ostatnych pracovnikov MS.

Zabezpecuje vsetky organiza¢no-administrativne Ulohy smerom k prevadzkovym
zamestnancom MS.

Dozera, kontroluje, organizuje pracu upratovaiek a kuriCa, aby svoju pracu
vykonavali svedomito, neplytvali materidlom, energiou a pouzivali predpisané osobné
ochranné prostriedky.

Kontroluje, aby boli Cistiace prostriedky hospodarne vyuZzivané.

Sleduje vykony udrzbarskych prac vykonavanych dodavatel'skym spdsobom, vedie
zaznamy o tom, ako dlho trvali, o mnoZstve a druhu dodané¢ho materialu, ¢i boli prace
riadne vykonané, o prikazoch a uskuto¢neni prac.

Podl'a pokynov RS vykonava d’alsie prace.
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DalSie prava a povinnosti zastupcu riaditel’a §koly pre MS

=

zucastiuje sa na pedagogickom riadeni Skoly, na priamej vychovno-vzdelavacej praci

v materske;j skole;

pripravuje podklady a materialy:

navrh planu vykonov na prislusny skolsky rok
vnatorny poriadok MS

hodnotiace spravy

Statistické vykazy

plan cerpania dovoleniek

podklady na vyplatu a navrhy pohyblivych zloziek platu

usmeriiuje a kontroluje pracu vyucujucich v materskej Skole, kontroluje povinnu

dochadzku a dokumentaciu ucitelov;

zodpoveda za:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)

)

organizaciu a Grovei vychovno-vzdelavacej prace MS

uroven riadiacej prace

dodrziavanie zdkladnych pedagogickych dokumentov

efektivne vyuzivanie prostriedkov uréenych na zabezpelenie &innosti MS a za
hospodarenie so zverenym majetkom

vyber prispevkov rodi¢ov na ¢&iastoénu thradu vydavkov MS aich pouZitie
Vv stlade s prisluSnymi pravnymi predpismi

organizaciu prijimania deti do MS v zmysle pravnych predpisov

plnenie opatreni ulozenych skolskou in§pekciou

dodrziavanie poctu deti v triedach a pri vychovno-vzdelavacej ¢innosti
dodrziavanie psychohygienickych zasad pri organizovani ¢innosti MS
dodrziavanie zasad bezpe€nosti, ochrany zdravia deti a pracovnikov Skoly
evidenciu Skolskych tirazov a pracovnych trazov

plnenie planu MS

plnenie povinnosti vyplyvajicich z pracovného poriadku ZS a MS  Stiavnické
Bane

spravu registratury a nakladanie s pisomnostami v spolupraci so ZRS pre ZS
plnenie uloh na tseku Statistiky a vykaznictva v sulade s prisluSnymi predpismi

dodrziavanie POP MS SR pre prislusny rok
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Prava a povinnosti vychovného poradcu

Vychovny poradca je pomocnikom riaditel'a Skoly pri organizovani vychovnej prace

so ziakmi zameranej na spravnu vol'bu povolania, pri starostlivosti o talentovanych

| zaostavajucich ziakov, pri starostlivosti o integrovanych ziakov a ziakov, u ktorych

su vychovné problémy.

Pomaha riaditel'ovi Skoly pri usmeriiovani prace ostatnych ucitel'ov v tomto smere.

Informuje pedagogicky zbor a rodicov 0 jednotlivych druhoch povolania, o potrebe

pracovnych sil v jednotlivych odboroch hospodarstva.

Vychovny poradca spolupracuje:

a) s rodi¢ovskym zdruzenim

b) so skolskou lekarkou atriednym ucitelom pri zistovani pri¢in vychovnych
tazkosti, zaostavania V prospechu, ako aj pri odporucani povolania ziaka SO
zretel'om na jeho zdravotny stav

c) s CPP v otazkach vySetrenia mentalnych schopnosti ziakov i pri problémoch pri
vol'be povolania

d) suradom prace pri ziskavani ziakov do jednotlivych odvetvi.

Vedie na Skole vSetku evidenciu spojenil s rozmiestiiovanim Zziakov, evidenciu

talentovanych i problémovych Ziakov.

= M4 pravo za pracu v tomto useku skratenie pracovného uvizku podl'a smernic MS SR.

DalSie prava a povinnosti vychovného poradcu:

prostrednictvom triednych ucitelov vyhladdva arobi prehlad vsetkych vychovno-
vzdelavacich problémov Skoly - poméaha Ziakom pri rieSeni otazok osobného,
osobnostného, vzdelavacieho a profesionalneho vyvinu a orientécie;

poskytuje metodickil a informacni pomoc pedagogickym zamestnancom S§koly,
ziakom a ich zakonnym zastupcom;

koordinuje vychovny proces Skoly a sprostredkovava servisné sluzby Skole
(pedagogické, psychologické, informacné, proorientacné, socidlnopravne, medicinske,
sociologické...);

zabezpecuje vyplnenie a odoslanie prihlaSok na stredné Skoly;

Vv spolupraci s CPP riesi problémovych ziakov;

plni zaroven funkciu koordinatora protidrogovej prevencie.
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3.5

Prava a povinnosti ucitelov ZS

Ucitelia vyuzivaju vsetky prava, ktoré¢ im vyplyvaju zo Zakonnika prace, Pracovného
poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov Zakladnej skoly
s materskou $kolou M. Hella Stiavnické Bane a z ostatnych pravnych predpisov pre
oblast’ Skolstva.

Pedagogicky zamestnanec (d’alej pedagog) je povinny byt v Skole v Case uréenom
jeho rozvrhom hodin, rozvrhom dozorov, v Case konania triednych aktivov RZ,
informac¢nych popoludni, v ¢ase urcenom na pohotovost’ a na prechodné zastupovanie
iného ucitel’a; prichddza 15 minlt pred zaciatkom vyucovania (vychovnej ¢innosti).
Pri prichode sa podpiSe do knihy dochadzky. Oneskoreny prichod musi
ospravedlnit’ vedeniu skoly. Ak pre vaznu pri¢inu nemodze prist do zamestnania,

oznami to telefonicky alebo osobne do 7%° hod. vedeniu $koly.

Po prichode do $koly

pripravi sa na vyucovanie (vychovnu ¢innost’), precita si oznamy v zborovni, mesacny
plan prace a zacastiiuje sa na jeho realizécii,

kazdy vyucujuci na zvonenie musi byt bezpodmiene¢ne v triede,

skor ako zacne vyucovat, prekontroluje, ¢i ucebiia vyhovuje na vyuc€ovanie (Cistota,
teplo, svetlo, poriadok). Pred kazdou hodinou telesnej vychovy skontroluje okrem
telocviéne aj stav Satni a umyvarni. To isté urobi po skonéeni hodiny telesnej
vychovy. Ak uéebiia nie je vhodna na vyu¢ovanie, oznami to zastupkyni RS, ktora
rozhodne o opatreni. Pokial' sa v Satni a umyvarni pri telocviéni vyskytne zdvada,
urobi zdznam a zisti, kto Skodu spdsobil. Zdznam urobi do zosita zavad.

ak ide ucit’ do odbornej ucebne, dielne, alebo telocviéne, dovedie tam Ziakov (nesmu

ho ¢akat’ pred miestnostou).

Pocas vyucovania pedagég dba

aby sa zachovavali pravidla bezpecnosti a hygieny,

aby sa neposkodzoval $kolsky majetok,

po skonceni 2. vyucovace] hodiny ucitelia vyucujici v jednotlivych triedach
zabezpecia, aby tyzdennici otvorili okna ( aby vsetci ziaci opustili triedu a vyprevadi
ziakov na vel'kl prestavku, ak je nepriaznivé pocasie Ziaci su na chodbe).

Po skonceni poslednej vyucovacej hodiny (vychovnej ¢innosti) vyucujuci pedagég

a dozorkonajuci pedagog zabezpedi:

18



aby Ziaci v tichosti uloZili svoje veci, zoradili stoly, vylozili stolicky, vy¢istili svoje
miesta od papierov a necistoty;

aby tyzdennici skontrolovali istotu, zatvorenie okien, uzatvorili vodovodné kohtiky,
zotreli (vypli) tabul'u;

aby sa ziaci v Satni prezuli, obliekli a nenechali necistotu a neporiadok;

aby upraveni opustili $kolska budovu;

aby triednu knihu ulozil na vyhradenom mieste v zborovni;

DalSie povinnosti pedagégov:

Triedne knihy, zdznamy o praci v nepovinnom predmete a prehlady vychovno-
vzdeladvacej cCinnosti st pedagogovia povinni odkladat’ na vyhradené miesto v
zborovni skoly. Do triednej knihy ucitel’ osobne a zretel'ne zapisuje prebrata latku (aj
ked’ supluje), ktorej nazov koreSponduje s ¢asovo tematickym planom a chybajucich
ziakov (na kazdej vyucovacej hodine). Pravidelne zapisuje znamky do klasifika¢ného
harku.

Kazdy pedagdg je povinny dbat’, aby ziaci dodrZiavali $kolsky poriadok.

Vchod do telocvicne, kabinety a dielne zasadne odomykd a zamyka prislusny
vyucujuci.

V tychto priestoroch nesmu zostat’ Ziaci bez dozoru ucitela ani cez prestavku, do
telocvicne odvedie vyucujuci Ziakov a po skonceni hodiny ich privedie naspit’. Pocas
prezliekania ziakov vykonéava vyucujuci pri Satniach dozor. Ak sa pedagog so ziakmi
vzd'aluje z aredlu $koly vo vyuGovacom &ase, oznami to vedeniu skoly (RS alebo
ZRS) a urobi pisomny zdznam o opusteni arealu $koly. V pripade predpokladaného
neskorsieho prichodu upozorni zamestnankyiu SJ. Ak odchadza so Ziakmi na dlhsiu
dobu, vyplni aj tla¢ivo ,,Hromadna akcia“. Tlac¢ivo musi vyplnit' 3 dni pred akciou a
dat’ ho podpisat’ riaditel'ovi Skoly. Od zédkonnych zéastupcov Ziakov si vyziada suhlas
sakciou na tlac¢ive ,Informovany suhlas“. Aj Vtomto pripade upozorni
zamestnankyiu SJ, pripadne odhlasi Ziakov zo stravy na tento def.

Pedagog nesmie vyuzivat ziakov na sukromné nakupy a vybavovanie sukromnych
veci.

Fajc¢it’ a pit’ alkoholické napoje v Skolskych priestoroch je zakézané.

Pocas vyucovacej hodiny, vychovnej ¢innosti, mimoskolskej akcie i cez prestavku
nesmu ziaci zostat’ bez pedagogického dozoru (tento je zabezpeceny rozpismi dozorov

na nastenkach — zodpovedna zastupkyna RS).
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Ak Ziada zamestnanec $koly dovolenku, predlozi riaditel'ovi Skoly dovolenkovy listok

na schvalenie minimalne tri dni vopred.

Okrem toho je pedagog na zaklade pracovného poriadku povinny:

zucastiiovat’ sa v plnom rozsahu porad zvolanych vedenim skoly;

vykonévat’ funkcie a administrativne prace suvisiace s vyucovacim procesom;
vykonavat prace pridelené riaditelom Skoly;

dodrziavat’ vnatroorganizacné predpisy;

vykonavat' pedagogicky dozor a zastupovanie za nepritomnych kolegov podla
zadelenia;

dodrziavat’ pedagogické normy v oblasti pochval a trestov;

nedopustit’, aby rodi¢ia narusovali plynuly chod vyucovania, v pripade,
nedorozumenia s nav§tevami zabezpecit’ rieSenie problému vedenim $koly;

pred odchodom z pracoviska je pedagdg povinny sa oboznamit so zadelenim na
zastupovanie nepritomnych ¢lenov pedagogického zboru, ulohami na nasledujuci den
a zapisat’ zistené¢ zavady do ,,ZoSita zavad®, tiez je povinny zapisat’ svoj odchod do

knihy dochadzky.

Pedagogicki zamestnanci su povinni neustile skvalitiovat’ a prehlbovat’ icinnost’
vychovno-vzdelavaciecho procesu, za vysledky ktorého zodpovedaju. V tomto
smere :

zabezpecuju sulad vychovy a vzdelavania a starostlivost’ o zdravy vyvoj Ziakov;
postupuji podl'a schvalenych zakladnych pedagogickych dokumentov a pedagogicko-
organiza¢nych pokynov;

plnia vyucovaciu povinnost’ a ¢innost’ vychovnej prace v rozsahu vyucovacej ¢innosti
a vychovnej Cinnosti stanovenej nariadenim vlady SR ¢. 422/2009 Z. z., ktorym sa
ustanovuje rozsah priamej vyucovacej cinnosti a priamej vychovnej cCinnosti
pedagogickych zamestnancov a vykonavaju ostatné ¢innosti suvisiace s pedagogickou
pracou;

zvySuju uroven svojej prace vzdelavanim, samostatnym Studiom alebo v
organizovanych formach dalSiecho vzdelavania pedagogickych zamestnancov
(vyhlaska MS SR ¢. 42/1996 Z.z. o d’alsom vzdelavani pedagogickych zamestnancov,
vyhlaska MS SR ¢&. 445/2009 Z. z. o kontinualnom vzdelavani, kreditoch a atestaciach

pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov), ak to vyzaduje potreba, st
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3.6
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povinni zucastnit’ sa pocas prazdnin (zimnych alebo jarnych) sustredeni alebo
konzultacii a pod.;

spolupracuju so zdkonnymi zastupcami ziakov a verejnostou.

Pri starostlivosti o Ziakov su pedagogicki zamestnanci povinni najma:

viest ziakov k dodrziavaniu hygienickych zasad a zéasad bezpecnej prace, k
dodrziavaniu hygienickych, dopravnych, poziarnych a inych predpisov a pokynov
prislusnych organov; pri vyucovani predmetov, pri ktorych je zvySené ohrozenie
zdravia ziakov a pri Skolskych podujatiach (napr. na lyziarskom vycviku, plaveckom
vycviku, exkurziach a vyletoch, v Skole v prirode, v predmetoch chémia, technicka
vychova, telesnd vychova, prace na Skolskom pozemku, pri praktickom vyucovani a
pod.), dodrziavat’ stanovené metodické postupy;

v zaujme jednotného vychovného pdsobenia na ziakov spolupracovat’ so zdkonnymi
zastupcami ziakov; na poziadanie zdkonnych zastupcov informovat’ ich na triednych
schddzach, pripadne na individuadlne dohodnutej schodzi o prospechu a sprévani
ziakov, a to ustne alebo pisomne;

spolupracovat’ s ostatnymi zamestnancami $koly a Skolského zariadenia, s triednym
ucitel'om a vychovnym poradcom,;

viest ziakov Skoly k uvedomelému dodrziavaniu pravidiel spravania a k ochrane
zariadenia a ostatného vlastnictva pred jeho poskodenim, stratou, znicenim
a zneuzitim;

dodrziavat’ vSeobecne zavdzné pravne predpisy, tykajuce sa mlcanlivosti o
zdravotnom stave Ziaka a hygienické predpisy, tykajuce sa vychovno-vzdelavacieho

procesu,

Povinnosti triednych ucitelov

triedny ucitel' je zodpovedny za svoju triedu, je rozhodujicim koordinujicim
¢initelom vychovno-vzdelavacej prace vo svojej triede;

uzko spolupracuje so vSetkymi vyuCujicimi v triede, s triednym dovernikom
rodicovského zdruzenia, s vychovnym poradcom, vychovavatel'mi Skolského klubu a
maximalne vyuziva ich pomoc;

uzko spolupracuje s rodi¢mi svojich ziakov;

denne kontroluje dochédzku Ziakov a robi okamzité opatrenia na jej zlepSenie;

ak ziak chyba na vyucovani, triedny ucitel’ musi do 48 hodin hodnoverne zistit’ pri¢inu

21



nepritomnosti Ziaka;

= ak triedny ucitel’ zisti, ze ziak bezdovodne vymeskal vyucovanie (hoci len jednu
hodinu), upozorni rodi¢ov na ich povinnost’ posielat’ dieta do skoly a kontrolovat’, ¢i
diet’a bolo v skole;

= ak sa bezddvodne opakuje absencia, posle triedny ucitel' prostrednictvom riaditel'a
Skoly upozornenie na nedbalt dochadzku;

= ak vSetky tieto opatrenia boli bezvysledné, navrhne triedny ucitel’ riaditelovi Skoly
podat’ na rodi¢a oznamenie (odbor socialnych veci UPSVaR Banska Stiavnica ak
neurobi tieto opatrenia, je osobne zodpovedny za dochadzku ziaka);

= ak ziak ochorel na nakazlivii chorobu alebo je priputany na 16zko a méze doma
pracovat, triedny ucitel’ zariadi, aby sa takémuto ziakovi za dodrzania hygienickych
zasad dorucovali domace tlohy;

= po prichode do Skoly odovzda Ziak triednemu ucitel'ovi ospravedinenie podpisané

rodi¢mi, v odovodnenych pripadoch potvrdenie lekéara;

Triedny uditel’ je d’alej povinny:

+ raz mesacne prekontrolovat’ vSetky ziacke knizky;

+ na konci tyzdna skontrolovat’ zdznamy v triednej knihe, zabezpecit' ich doplnenie a
uzatvorit’ tyzdeil predpisanym sposobom;

* nacas s vyucujucim jednotlivych predmetov organizovat pomoc zaostdvajucim
ziakom;

+ kontrolovat’, ¢i nie st ziaci pretazeni;

* raz za dva tyzdne uskutocnit’ triednicku hodinu v triede alebo mimo $koly, vyuZivat
triednické hodiny na mravnu a etickt vychovu Ziakov;

*  robit strué¢né zaznamy o problémovych ziakoch;

+ viest’ triednu knihu, triedny vykaz a ostatné administrativne prace svojej triedy (za ich
spravne vedenie je i zodpovedny);

+ viest evidenciu u¢ebnic zapozicanych Ziakom,;

- kontrolovat’ vedenie elektronického klasifikacného zaznamu,

- spolupracovat’ s vychovavatel’kou SKD, vymienat’ si navzajom poznatky, skisenosti,
vyvodzovat’ opatrenia, informovat’ sa o ziakoch;

* so svojou triedou sa zucastiiuje verejno-prospesnej prace a brigad,

* dozerat’ na zoviajsok ziakov a robit’ napravné opatrenia;

* je hmotne zodpovedny za u¢ebne a ich zariadenie pocas vyuc¢ovania a dozoru;
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spolupracuje s triednym dovernikom i vyborom RZ. Triedne aktivy RZ vyuziva na
zintenzivnenie spoluprace s rodi¢mi;

zabezpecuje distribuciu uc¢ebnic a Skolskych potrieb v triede.

Prava a povinnosti vychovavateliek v SKD

Vychovavatel’ky v SKD vyuzivaji vietky prava, ktoré im vyplyvaju zo Zakonnika
prace, Pracovného poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych
zamestnancov Zakladnej $koly s materskou skolou M. Hella Stiavnické Bane a
z ostatnych pravnych predpisov pre oblast’ skolstva.

Zabezpecuju vychovu zverenych ziakov v ¢ase mimo vyucovania.

Zodpovedaju za uroven a vysledky vychovno-vzdelavacej prace vo svojom oddeleni.
Sledujii prospech a spravanie deti Vv oddeleni, spolupracuju s prislusSnymi ucitel'mi
a podrla ich poziadaviek zabezpec€uju pripravu Ziakov na vyucovanie.

K ziskavaniu informacii o ziakoch vyuzivaju hospitacie u ucitelov.

Na priamu pracu s det'mi sa pravidelne pisomne pripravuju.

Vedu prislusnt pedagogicku dokumentaciu v oddeleniach.

Podl'a pokynov ZRS spracovavaju prisluinu planovaciu dokumentaciu.

Zodpovedaju za vSetok inventar v prisluSnom oddeleni.

Ucia ziakov vytvarat’ si spravne navyky spoloc¢enského spravania, navyky potrebné pri
osobnej hygiene a pri udrziavani ¢istoty a poriadku v miestnosti i v okoli skoly.
Vykonavaji dozor nad ziakmi pri spontannych ¢innostiach Ziakov.

Vykonévaju dozor pri stravovani Ziakov zaradenych do SKD.

Ucia ziakov kultarne stolovat’ a pomahaju pri ich vychove k spravnym stravovacim
navykom.

St povinné zcastnit’ sa so zverenym kolektivom ziakov Skoly na Skolskych
hromadnych akciach.

Vychovavatelky SKD dbaju, aby sa Ziaci nezdrziavali v priestoroch, kde je
vyucovanie.

Vychovavatel’ky SKD dbaju, aby deti odchadzali z SKD cez Ziacke 3atne a Ziacky
vchod.

Podl'a pokynov riaditel’a Skoly vykonavaju i d’alSie prace, ktoré zabezpecuju plynula

&innost’ SKD.
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3.8

Povinnosti dozorkonajuceho ucitel’a

Utelom uéitel'ského dozoru je pred vyucovanim, cez prestavky i podas obeda v SJ

viest’ ziakov k discipline, k hygiene a k plneniu Skolského poriadku. Povinnost’ vykonavat’

dozor sa vztahuje na vsetkych ucitel'ov. Clenovia vedenia Skoly urcuju dozor a vykonavaju

jeho kontrolu. Ugitelia, ktori konaju dozor, su osobne zodpovedni za trazy ziakov, ktoré sa

stanu nasledkom zanedbania povinnosti dozorkonajucich ucitel'ov;

=
=

4

Nastup dozorkonajiceho ucitel'a do prace v deft dozoru je rano o 7*° hodine.
Kontroluje preztivanie ziakov a ich disciplinu.

Dozor vykonava cez vSetky prestavky od vpustenia deti do budovy - kazdy podla
rozpisu dozorov - tento vyhotovi ZRS a vyvesi na nastenkach $koly.

Dozor vykonava na mieste jemu ur¢enom - podla rozpisu dozorov (v triedach, na
chodbach, na schodistiach, v oboch WC).

Usmerfiuje pracu tyzdennikov ( pomocky, ...).

Je osobne zodpovedny za disciplinu, bezpecnost’, zdravie a Zivoty Ziakov vo zverenom
priestore.

Kontroluje ¢innost” deti v triedach pocas prestavok, dba, aby sa ziaci spravali slusne,
udrZziavali ¢istotu, nenicili Skolsky majetok, nepisali doméace ulohy.

Cez velku prestavku vykonava dozor na skolskom dvore (ak sa ide von), dba o to, aby
v triedach nezostavali zZiaci.

Dba o to, aby Ziaci svojvol'ne neopust’ali aredl skoly.

Pri névsteve cudzich osdb tieto usmerni, nedovoli ich svojvolny pohyb po budove.

Za disciplinu na popoludnajsom vyucovani alebo zaujmovych krazkoch, pri prechode
ziakov do inej budovy zodpoveda vyucujuci daného predmetu alebo veduci krazku.
Pri $kolskych vyletoch a exkurziach sa ugitelia riadia pokynmi MS SR a pracovnym
poriadkom.

Za bezpecnost’ a disciplinu na verejnych podujatiach su zodpovedni triedni ucitelia

alebo ucitelia povereni riaditel'stvom Skoly.
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3.10

Povinnosti dozoru v SJ

Dozorkonajuci ucitel’ prichddza na dozor vcas, podl'a rozpisu, ktory visi na nastenke
skoly. Casovy rozpis musi dodrzat’.

Odvedie deti zo Satne do jedalne.

Je povinny usmernovat’ pri stolovani vSetkych ziakov I. aj II. stupna.

Dba, aby bol v jedalni poriadok a ziaci neboli prili§ hlu¢ni.

Dbé o dodrziavanie hygienickych navykov, slusné stolovanie, poriadok pri vydaji
jedla, pouzivanie priboru pri jedle.

Ziaci, ktori ida po obede domov, odchadzajii samostatne z jedalne $koly. Dozor je

zodpovedny za to, Ze Ziaci pri odchode zo SJ neporusuju $kolsky poriadok.

Prava a povinnosti uciteP’ky pre matersku skolu

Ucitel’ky materskej skoly vyuzivaju vsetky prava, ktoré¢ im vyplyvaji zo Zakonnika
prace, Pracovného poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych
zamestnancov Zakladnej $koly s materskou Skolou M. Hella Stiavnické Bane a
zZ ostatnych pravnych predpisov pre oblast’ Skolstva.

Ugitel’ky MS st povinné plnit’ vyudovaciu povinnost’ v uréenej miere a zabezpecovat
vSetky prace suvisiace s vychovnou a vyu¢ovacou povinnostou.

Utitelky MS plnia kvalitne, hospodarne a véas ulohy, pokyny a prikazy riaditel’a
ZS s MS ako aj zastupkyne riaditel’a $koly pre MS.

Utitelky MS st povinné utvarat dobré vztahy medzirodiémi, verejnostou
a predskolskym zariadenim. Svojim osobnym Zivotom, konanim a vystupovanim
poskytuju verejnosti zaruky spravnej vychovy ich deti.

Utitel’ky MS zodpovedaju za bezpetnost a ochranu dietata v ¢ase od prevzatia
dietata od jeho rodica aZ po odovzdanie dietat’a rodi¢ovi alebo nim splnomocnene;j
osobe.

Ak ugitelka zisti, Ze zdravotny stav dietata nie je vhodny na prijatie do MS, moze
prevzatie dietat’a odmietnut’.

Ak dieta v MS ochorie pocas diia, u¢itel’ka zabezpeéi jeho izolaciu od ostatnych deti
a informuje rodica diet’at’a.

Na vychadzke neméze mat’ uéitel’ka MS viac ako 20 deti vo veku od 4 do 5 rokov

alebo viac ako 25 deti starSich ako 5 rokov. Pri vy$Som pocte deti alebo pri
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¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor (napr. sankovanie, plavanie) zabezpeci
dal$ie zamestnankyne MS alebo int plnolett osobu, ktora dba na bezpeénost’ deti.
Na vychadzku alebo inti &innost’ mimo aredlu MS odchadzajii u¢itel’ky az po tom, ako
je jasne urc¢ena zodpovednost’ za bezpecnost’ deti a ked’ maju zhromazdené vsetky deti
pritomné v MS.
V triede MS s celodennou vychovnou starostlivostou zabezpe¢uji vychovu vzdy dve
ucitel’ky, pricom sa ich tyzdenny uvézok 28 hodin priamej prace s detmi prekryva
spravidla v ¢ase pobytu deti vonku a v ¢ase obeda.
V triede MS s celodennou vychovnou starostlivostou s detmi mladsimi ako tri roky,
Vv ktorej je viac ako 14 deti, zabezpecuju vychovu striedavo tri ucitel’ky.
Utitel’ky MS st povinné ovladat’ zaklady prvej pomoci. Pri brannych vychadzkach su
povinné zobrat’ so sebou lekarnicku.
Celodenné vylety mdze ucitel’ka realizovat iba vtedy, ak deti maju zabezpecenu
spravnu zivotospravu (tepla stravu, odpocinok). Inak sa celodenné vylety nepovol'uji.
Utitel’ky MS v budove osobitne dbaji:
na bezpec¢nost’ deti pri ruénych ¢innostiach,
aby sa deti nedostali do styku s nebezpeénymi predmetmi — tlomkami skla,
ostrymi predmetmi,
« aby elektrické zasuvky boli chranené krytmi, v pripade poskodenia alebo
chybajuceho krytu o tom okamzite upovedomia ZRS,
+ aby deti nemali pristup k elektrickym pristrojom, s ktorymi uditel'ka pracuje
(magnetofon, premietaci pristroj, ...),
+  aby prostredie v herni bolo upravené, nabytok a hrac¢ky na poriadku,
*  kontroluju teplotu podavaného jedla.
Utitel’ky MS pri pobyte vonku osobitne dbaji:
na bezpecnost’ deti pri prechadzani cez cestu 1 pocas celého pobytu,
aby deti neprisli do styku s nebezpecnymi zvieratami a cudzimi osobami,
- vpripade tirazu oboznamia hned ZRS pre MS s tirazom a zapisu ho do knihy
urazov,
+  zavady na Skolskom dvore, ktoré by mohli ohrozit’ bezpecnost’ deti, hlasia hned’
ZRS pre MS.
Predvidani nepritomnost’ hlasi ucitel’ka MS véas riaditelovi §koly alebo zastupkyni
RS pre MS za¢iatkom vyucovania, aby bolo mozné zabezpegit' zastupovanie. Do 24

hodin predlozi potvrdenie lekara o pracovnej neschopnosti.
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Ucitelia su povinni zacastiovat sa vSetkych druhov porad, rodic¢ovskych zdruzeni,
zasadani vedenia skoly, rady Skoly, komisii, ak st ich ¢lenmi.
Na poziadanie riaditela Skoly pomdhaji pri administrativnych pracach a prave

interiéru a exteriéru skoly.
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PRAVA A POVINNOSTI PREVADZKOVYCH ZAMESTNANCOV
Prevadzkovy zamestnanec Skolskej jedalne

Prevadzkovy zamestnanci $kolskej jedalne (SJ) vyuziva vsetky prava, ktoré mu
vyplyvaji zo Zaikonnika prace, Pracovného poriadku pre pedagogickych
zamestnancov a ostatnych zamestnancov Zakladnej S$koly s materskou skolou M.
Hella Stiavnické Bane a z ostatnych pravnych predpisov pre oblast’ §kolstva.
Zodpoveda za prevadzku SJ a jej plynuly chod, stara sa o riadne hospodarenie, sleduje
a dodrzuje vSetky predpisy 0 spolo¢nom stravovani deti a mladeze.

Je povinny poznat' a dodrziavat’ hygienické poziadavky na vyrobu, podavanie
pokrmov a napojov.

Je povinny vstupovat’ na pracovisko len v ¢istom pracovnom odeve, dbat’ o Cistotu
pracovného prostredia a inventdra. Pri priprave stravy vyuzivat’ miesta vyhradené pre
urcenu pracu.

Zabezpecuje vietky materialno—technické ulohy spojené s prevadzkou SJ.

Stara sa o naleziti udrzbu vsetkého inventara.

Zabezpecuje administrativne tilohy spojené s prevadzkou SJ.

Dodrziava predpisy 0 bezpe¢nosti a ochrane zdravia pri praci a poziarnej ochrany.

Pri préci pouZiva pracovné ochranné prostriedky a dba o ich ucelné vyuZzivanie.
Zabezpeduje Cistiace a hygienické prostriedky pre SI adba o ich hospodarne
vyuZzivanie.

Je ¢lenom inventariza¢nej, mzdovej, Skodovej, odSkodiovacej, stravovacej komisie.
Zostavuje jedalny listok Vv zmysle zasad pre =zostavovanie jedalneho listka
s dodrziavanim spotreby mlieka a zeleniny s prepoc¢tom energetickej a biologickej
hodnoty podavanej stravy.

Vyhotovuje normovacie harky pre desiatu, obed a olovrant.

Obstarava nakup potravin, zodpoveda za ich spravne uskladnenie, nezavadnost’
a dodrziavanie zaru¢nych dob potravin.

Pripravuje desiatu, obed a olovrant pre deti, pricom dodrziava materialno-spotrebné
normy a receptary pre Skolské stravovanie, zabezpecuje pitny rezim.

Vydava stravu, dodrziava vahové limity jedal a sleduje teplotu vydavanych jedal.
Umyva pouzity riad. Po vydani stravy poumyva stoly, stolicky, podlahy, zodpoveda sa
celkovii &istotu v priestoroch SJ.

Vedie evidenciu stravovanych osob a vydanych obedov.
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4.2

Pripravuje podklady pre inventarizaciu.
V zmysle prevadzkového poriadku SJ v stanovenom &ase zabezpeuje hygienicko-
sanita¢ny rezim.

Vykonava d’alSie prace podl'a pokynov priameho nadriadeného.

Ekonémka skoly

Administrativa

=

4 4 4 4 3 4 8

Ekonomka Skoly vyuziva vSetky prava, ktoré jej vyplyvaju zo Zakonnika prace,
Pracovného poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov
Zékladnej $koly s materskou skolou M. Hella Stiavnické Bane a z ostatnych pravnych
predpisov pre oblast’ Skolstva.

Spolu so ZRS vedie evidenciu vsetkych tradnych tla¢iv na skole.

Vykonéva vSetky bezné administrativne prace.

Podl'a pokynov riaditel’a Skoly vybavuje koreSpondenciu.

Vykonava d’alSie kancelarske prace.

Poskytuje informacie v zmysle zakona o slobodnom pristupe k informaciam.
Vyhotovuje evidencné a Statistické hlasenia.

Prinésa a odnésa postu, vedie podaci dennik a zodpoveda za spisovu sluzbu.
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Prace a mzdy

=
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4 0

Obstarava osobnu agendu zamestnancov Skoly, vedie ich evidenciu a vyhotovuje
prislusné statistické vykazy.

Je ndpomocna pri rieSeni osobnych a mzdovych problémov zamestnancov Skoly.
Zabezpecuje vSetky doklady zamestnanca potrebné k vedeniu jeho osobnej a mzdovej
agendy.

Spracovava navrh pracovnej zmluvy pre novoprijatych zamestnancov, pritom sa riadi
pracovnymi predpismi a pokynmi riaditel’a Skoly.

Podl'a pokynov riaditel'a skoly a v zmysle platnych predpisov zarad'uje zamestnancov
do platovej triedy a platového stupna, v stlade s mzdovymi predpismi spracovava
navrhy platovych dekrétov.

Zodpoveda za riadne vedenie agendy a podkladov stvisiacich so mzdovou agendou.
Zabezpecuje ohlasovaciu povinnost’ zamestnavania vSetkych zamestnancov skoly.
Sleduje a realizuje platové postupy zamestnancov.

Sleduje poskytovanie odmien zamestnancom.

Sleduje narok na dovolenku a cerpanie dovolenky v zmysle platnych pravnych
predpisov. Zabezpecuje vydavanie potvrdeni o zamestnani s uvedenim skuto¢nosti pre
posudenie naroku na dovolenku na zotavenie, zavdzkov zamestnanca voci organizacii,
vykonéavanych zrazok.

Zodpoveda za spravne a v€asné spracovanie miezd zamestnancov.

Spracovava vyplatné listky pre zamestnancov $koly.

Zabezpecuje kompletné a vCasné spracovanie a predkladanie vSetkych vyplatnych
Statistickych vykazov podl'a stanovenych terminov aV pozadovanom rozsahu,
zodpoveda za spravne vykondvanie mzdovej agendy v stlade s platnymi mzdovymi
predpismi.

K davkam nemocenského a socialneho zabezpecenia vedie prislusnu agendu, potrebnt
na ur¢enie vyplaty jednotlivych davok.

Vedie evidencné listy dochodkového zabezpecenia, sleduje a spractiva predstihové
konanie zamestnancom, ktorym vznika narok na doéchodok.

Vedie prislusnt agendu potrebnu pre urcenie dane zo mzdy.

Likviduje daii zo mzdy.

Likviduje zakladné mzdy, osobné priplatky a ostatné zlozky mzdy v zmysle platnych
predpisov.

Zabezpecuje nalezita archivaciu dokladov prace a miezd a u¢tovnych dokladov.
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Uctovnictvo

=
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4.3

Samostatne zabezpecuje uctovnicke prace zamestnavatela.

Vypracovava navrh rozpoctu a sleduje jeho priebezné Cerpanie.

Zabezpecuje hospodarenie s rozpoctom podla rozpoctovych pravidiel a dalSich
finan¢nych predpisov.

Vykonéava dohl'ad nad dodrziavanim rozpoctovych pravidiel, predpisov o financnom
hospodareni.

ZabezpeCuje plnenie zdsad a limitov cerpania rozpoctu Skoly stanovenych
nadriadenymi organmi.

Pripravuje podklady pre rozborovu cinnost’ vyvoja jednotlivych ukazovatelov a
navrhuje opatrenia z hl'adiska efektivnosti nakladov prac a sluzieb.

Vykonéva §tvrtrocné, polrocné a rocné tictovné uzavierky a zavere¢né hodnotenia.
Vedie pokladitu, penazny dennik arobi mesaéné uzavierky hospodarenia
s preddavkom skoly.

Zabezpecuje platobny styk s pefiaznymi Gstavmi.

Zabezpecuje thrady faktlr a ich spravnu evidenciu.

Vyhotovuje evidencné a Statistické hlasenia.

Pripravuje podklady pre uzatvaranie hospodarskych zmluv a sleduje ich plnenie.
Zodpoveda za hospodarske prostriedky Skoly, zabezpecuje ich spravnu evidenciu.
Spravuje Gctovny archiv v oblasti finanéného uctovnictva.

Zabezpecuje a vykondva inventarizaciu v zmysle vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov.

Spolupracuje s ekonomickym utvarom zriad’ovatel’a.

Prava a povinnosti Skolnika

Zamestnanec vo funkcii Skolnika vyuziva vsetky prava, ktoré mu vyplyvaji zo
Zakonnika prace, Pracovného poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych
zamestnancov Zakladnej $koly s materskou skolou M. Hella Stiavnické Bane a
z ostatnych pravnych predpisov pre oblast’ Skolstva.

Je Clenom kolektivu pracovnikov Skoly a ma pravo zlcastiiovat' sa vSetkych akcii
a podujati v spolocenskom, kultirnom a Sportovom zivote Skoly.

Db4, aby bola Skolska budova v uréeny Cas otvorena a zatvorena.
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=  Cisti prichodové chodniky do $koly aV zimnom obdobi znich odpratava sneh a
posypa pristupové cesty a chodniky popolom alebo pieskom.

= Vykonava vSetky udrzbarske a domovnicke prace, okrem tych, ktoré¢ vyzaduju
odborny zasah (instalacné, stolarske, zdmocnicke, sklenarske, maliarske).

=  Dozera na celkovu hygienu a Cistotu Skoly a jej okolia.

4

Zabezpecuje drobné materialy (nakupy) spotrebného charakteru pre skolu.

= Dba4, aby ucebne a d’alSie priestory skoly boli v€as otvorené a po skonceni vyuc¢ovania
upratané a zamknut¢.

= Dba, aby ziaci udrziavali v priestoroch budovy Skoly Ccistotu, nenicili spolo¢ny
majetok, nebehali po chodbach a bezdovodne neopust'ali skolski budovu.

= Dba, aby boli vodovodné, elektrické, plynové ainé zariadenia v Skolskej budove

v bezchybnom stave. Vyvesuje zastavy.

=  Plni d’al$ie Glohy podl'a prikazov riaditel'a alebo zastupkyne riaditel’a skoly.

DalSie povinnosti $kolnika
podl'a pokynov riaditela zabezpecuje bezporuchovu prevadzku skoly pri dodrzani
maximalnej hospodarnosti a uspornosti bez naruSenia vychovno-vzdelavacicho
procesu;

* sleduje technicky stav budovy, vonkajSiecho aredlu a vnutorného =zariadenia
a pravidelne o nom informuje riaditel'a skoly;

* vykondva beznu udrzbu areédlu, vonkajsich a vnutornych zariadeni, okrem udrZzby, na
ktort nema v zmysle bezpe€nostnych predpisov prislusné osvedcenie;

+ Vpripade vyskytu havarijného stavu vykonava Cinnosti na odvratenie d’alSich skod
a pravidelne informuje riaditela Skoly o nich, resp. si vyziada jej stihlas na dalsi
postup;
vykonava domovnicke prace, zabezpeCuje vCasné otvaranie a zatvaranie budovy
a miestnosti, ich vetranie, sleduje uroven vykurovania budovy, uzatvidranim Skolske;j
brany zabraiiuje poskodzovaniu Skolského arealu;.

+ denne vrannych hodinach kontroluje Ccistotu a bezpecnost' S$kolského dvora
a chodnikov - minimalne 1 x do tyzdna ich zameta a vyzbiera papiere, v zimnom
obdobi zabezpec¢i bezpecnost’ chodnikov, odhfiia sneh, posypa chodniky;
zabezpecuje kosenie a d’al$iu udrzbu aredlu, rezom upravuje kriky a stromy, v suchom

a prasnom pocasi kropi chodniky, udrziava v poriadku pivnicu, dieliu;
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podla pokynov riaditela Skoly pomaha pri starostlivosti o ziakov, pri
administrativnych pracach, zasobovani materidlom, Cistiacimi prostriedkami a pod.
Vedie presnu evidenciu materidlu a Cistiacich prostriedkov;

podla potreby pomaha pri odstraiiovani poruch a havarii, resp. pri opravach a udrzbe
zabezpecovanych dodavatel'om, sleduje vykon dodéavatel'skych prac a vedie zaznamy
o0 nich, 0o mnozstve a druhu dodaného resp. pouzitého materialu, kontroluje, ¢i boli
prace riadne a hospodarne vykonané. Podla poverenia riaditela Skoly potvrdzuje
vykony prace a dodavky materialu,

pri kontakte so Ziakmi dba o vychovné posobenie v sulade s vychovnym posobenim

pedagogickych pracovnikov skoly;

Prava a povinnosti upratovaciek zakladnej Skoly

Upratovacky vyuzivaji vsetky prava, ktoré im vyplyvaju zo Zakonnika prace,

Pracovného poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov

Zakladnej 8koly s materskou §kolou M. Hella Stiavnické Bane a z ostatnych pravnych

predpisov pre oblast’ Skolstva.

Udrziavaju pridelené upratované priestory v nalezitej Cistote a vzornom poriadku, preto

robia okrem d’alSich ustanoveni bezné a vel'ké upratovanie im pridelenych priestorov,

vratane Cistenia okien.

Pracovné tlohy upratovacky st uréené podla prideleného rajonu.

Pri beZznom upratovani upratovacka upratuje pridelené priestory nasledovne:

*  Dvakrat denne umyje podlahy chodieb teplou saponatovou vodou. Umyvanie
prebieha pocas hodin tak, aby pocas 45 minit podlaha uplne vyschla. V
chripkovom obdobi pridava dezinfekény prostriedok.

Raz za den po odchode Ziakov umyje podlahy vSetkych ucebni, socialnych
zariadeni, spfch, Satni saponatovym a dezinfekénym roztokom

*  Teplou vodou, do ktorej prida dezinfekény prostriedok, umyje sedadla zachodov,
rukovite stahovacich retiazok, WC misy a pisodre.
Utrie prach z okennych ramov, parapetnych dosiek, z nabytku a vyhrevnych telies.
Raz za tyzden umyje olejové natery a obklady na WC.
Raz za tyzden ometie steny ucebni.

+  Kazdy den vysaje koberce v miestnostiach.

«  Raz za tyzden, pripadne podl'a potreby, poupratuje kabinety ucitel'ov.
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Polieva kvety.
*  Denne vyprazdni odpadové kose, raz do tyzdina ich umyje.
+  Zistené zavady okamzite zapisuje do knihy zévad, vicsie zdvady s moznost'ou
ohrozenia majetku skoly alebo zivota hlasi Skolnikovi.
Setri pridelené materialne a ¢istiace prostriedky.
*  Po ukonceni upratovaéskych prac v zverenych priestoroch skontroluje vypnutie
elektrospotrebiov a zatvorenie okien.
Podl'a rozhodnutia riaditela Skoly upratuje priestory po malovani a stavebnych
pracach.
*  V riaditel'ni, u zastupkyne riaditel’a, v zborovni denne utrie prach, vysype odpadky
a vysaje koberce. Plni d’alsie tilohy urcené riaditel'om skoly.
Pri vePkom upratovani, ktoré sa vykonava cez letné prazdniny, upratuje pridelené
priestory nasledovne:
*  umyje, napastuje a vylesti podlahy vsetkych ucebni,
+ ocisti vSetky oknd, okenné ramy zvonka i zvnutra, skrine, sokle, obkladacky,
zarubne dvere, tienidla lustrov, skla na skrinkach,
ometie steny ucebni a ostatnych zariadeni,
+  vytepuje koberce, fotelky,
+ umyje stoly a stoli¢ky vsetkych tried,
*  umyje chodby, schodistia, Satiiu,
*  vydrhne zachody — misy, obkladacky, umyvadla, dlazdice,
+  zvesi Spinavé zavesy a zaclony a zavesi Cisté.
Pri préci je povinné pouZzivat’ vSetky pridelené osobné ochranné prostriedky.
Vykonava aj iné prace, najmi Skolnicke, ak je Skolnik povereny inymi tilohami alebo
nepritomny v zariadeni. Dalej je povinna zastupovat' nepritomné spolupracovnicky
v ¢ase PN a OCR. V praci sa riadi pokynmi, zastupkyne riaditel'a $koly alebo riaditel'a
Skoly.
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4.5 Prava a povinnosti upratovacky materskej Skoly

=

Upratovacka materskej Skoly vyuziva vsetky prava, ktoré jej vyplyvaju zo Zakonnika

prace, Pracovného poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych

zamestnancov Zakladnej $koly s materskou Skolou M. Hella Stiavnické Bane a

z ostatnych pravnych predpisov pre oblast’ skolstva.

Udrziava pridelené upratované priestory v nalezitej ¢istote a vzornom poriadku, preto

vykonava okrem d'alSich povinnosti bezné a velké upratovanie jej pridelenych

priestorov, vratane Cistenia okien.

Pri beZnom upratovani upratuje prideleny priestor nasledovne:

po nastupe do prace odomkne triedy, vyvetra autrie prach na parapetnych
doskach, popolieva kvety,

denne vysaje podlahy vsetkych pridelenych miestnosti, poutiera prach z okennych

ramov, zo vSetkého zariadenia 1 z vykurovacich telies, riadne vyvetra,

denne poumyva podlahy zachodov, spfch a umyvarni teplou vodou, do ktorej prida
dezinfekéné prostriedky, umyje sedadld toaletnych mis, kl'ucky a rukovite

stahovacich toaletnych mis (retiazok),

raz za tyzdenn umyje obkladové dlazdice na WC,

raz za 14 dni ometie steny ucebni a ostatnych miestnosti
pomaha ucitel’kdm pocas vydavania stravy

pomaha ucitel’kam pri ukladani deti na spanok, pri obliekani a vyzliekani deti.

Pri vePkom upratovani, ktoré sa vykonava cez letné prazdniny, upratuje pridelené

priestory nasledovne:

umyje, napastuje a vylesti podlahy vSetkych ucebni,

oCisti vSetky oknd, okenné ramy zvonka izvnutra, skrine, sokle, obkladacky,
zarubne dvere, tienidla lustrov, skla na skrinkach,

ometie steny ucebni a ostatnych zariadent,

vytepuje koberce, fotelky,

umyje stoly a stolicky vSetkych tried,

umyje chodby, schodistia, Satiiu,

vydrhne zdchody — misy, obkladacky, umyvadla, dlazdice.
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Pri praci je povinna pouzivat vsetky pridelené osobné ochranné prostriedky. Po
skonCeni upratovania skontroluje, ¢i su pozatvarané vSetky obloky, riadne uzavrety
vodovod, a¢i sa v Skolskej budove nezdrzujii nepovolané osoby a uzamkne vsetky
prechody a vychody zo $koly.

V praci sa riadi pokynmi zastupkyne riaditela pre MS alebo riaditel'a skoly. Zistené

chyby a zavady oznamuje denne vedeniu $koly.

4.6 Prava a povinnosti kurica

4

Obsluhuje kotoliiu na plynné palivo.

Zodpoveda, aby uréené miestnosti boli v¢as ariadne vykurené podla stanovenych
normativov.

Zabezpecuje udrziavanie teploty v miestnostiach mimo vyucovacieho Casu; pocas
vikendov a prézdnin priestory len temperuje.

Udrziava obsluhované zariadenie v bezpecnom a riadnom stave, v kotolni udrziava
staly poriadok a ¢istotu.

Kontroluje spravnu funkciu vSetkych meracich, zabezpeCovacich, regulaénych
a signaliza¢nych zariadeni.

Vykondva pravidelne apresne vSetky periodické kontroly — prehliadky, kazdu
poruchu hlasi riaditel'ovi skoly.

Vedie pravidelne prevadzkovy dennik.

Zdokonaluje sa v obsluhe audrzbe kotolne apodrobuje sa urenym S$koleniam
a skaskam.

Vykonava a plni d’alSie ulohy suvisiace s dohodnutym druhom prace podl'a pokynov

riaditel’a Skoly.
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5 PRAVA A POVINNOSTI ZIAKOV

5.1 Prava ziakov

Vychédzame zo vSeobecnej deklaracie I'udskych prav a tych jej bodov, ktoré sa tykaju zivota

v skole:

Mas pravo chodit’ do Skoly.
Zakladné vzdelanie mas pravo dostat’ zadarmo. Skola Ta musi naugit ucte k Pudskym

pravam a zakladnym slobodam.

Mas pravo sluSnym sposobom povedat’ svoj nazor.
Mas pravo svoje ndzory slobodne vyjadrovat verejne. Nikto nema pravo Ti v tom

branit’, ale aj Ty vZdy uznéavaj pravo druhého na jeho vlastny nazor.

Tvoja sloboda neméZe obmedzovat’ slobodu inych. Konéi tam, kde sa zacina sloboda

inych.
Kazdy ziak ma pravo :

a) na ohladuplné a taktné zaobchadzanie zo strany ucitel'a, vychovavatel’a a spoluziakov,

b) najemu zrozumitelny vyklad uciva,

¢) k danému ucivu polozit’ otazku a dostat’ na nu odpoved,

d) naomyl,

e) na objektivne hodnotenie a oboznamenie sa s jeho vysledkom,

f) v primeranom Case a primeranym sposobom vyjadrit’ svoj vlastny nazor,

g) ospravedlnit’ sa vyucujucemu na zaciatku hodiny, ak sa nemohol z vaznych pri¢in na
flu pripravit,,

h) na prestavku, ako ju stanovuje vnttorny poriadok skoly,

i) ziak ma pravo na konzulticie o preberanom ucive po dohode s prisluSnym
vyucujicim,

J) Zziak ma pravo na konzultacie s vychovnym poradcom pocas konzultaénych hodin,

K) rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

I) bezplatné vzdelanie,

m) vzdelanie v §tatnom jazyku,
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5.2

b)

9)

h)

)

K)

individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny
stav,

vychovu a vzdeldvanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zdujmom,
zdravotnému stavu a Vv sulade so zasadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe ana zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému

a sexualnemu nasiliu.

Povinnosti Ziakov

Ziaci Zakladnej 8koly s materskou $kolou M. Hella Stiavnické Bane svojim spravanim

a vystupovanim v Skole aj na verejnosti reprezentuju tito Skolu.

Ziaci zachovavaju pravidla $kolského poriadku, o ktorych ich triedni ugitelia poudia

vzdy na zaciatku Skolského roka a podrla potreby aj v jeho priebehu.
Kazdy ziak chodi slusne a Cisto obleceny.

Spravanie Ziakov je vzdy a vSade slusné a zdvorilé. Takto sa Ziaci spravaju v Skole, v

mieste svojho bydliska, ako aj pri uc€asti na réznych podujatiach.

Ziaci zdravia uditefov a ostatnych pracovnikov $koly pozdravom "Dobry dei".

* 29 19 .
Pozdrav musi byt zrozumitelny. Vyucujtcich oslovuja ,,pan ucitel, ,,pani ucitel’ka

Neobmedzovat' svojim konanim prava ostatnych os6b zucastiujlicich sa vychovy

a vzdelavania.

Chranit’ pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola alebo Skolské

zariadenie vyuziva na vychovu a vzdelavanie.

Chranit’ pred poSkodenim ucebnice, ucebné texty a ucebné pomocky, ktoré¢ im boli

bezplatne zapoZiCané.
Pravidelne sa zucastiiovat’ na vychove a vzdelavani a riadne sa vzdelavat’.

Konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost,, ako aj zdravie a bezpecnost’

d’alSich osdb zucastnujucich sa na vychove a vzdeldvani.
Ctit si l'udsku dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov Skoly.

Respektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne zaviznymi

pravnymi predpismi, vnitornymi predpismi skoly a dobrymi mravmi.
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5.3

10.

11.

12.

Prichod Ziakov do Skoly

Do Skoly ziak prichddza 15 minut pred zaciatkom vyucovania, 5 minut pred zaciatkom
vyucovania musi uz byt v triede. Na popoludiajsie vyucovanie prichadza 10 minut
pred zaciatkom vyucovacej hodiny.

Do budovy skoly ziak vchadza vchodom pre ziakov. Pred vchodom do budovy si
ocisti obuv. Obuv avrchné oSatenie si ulozi V Satni. Prezuvky udrziava v Cistote
a pouziva iba také, ktoré nezanechavaju Smuhy. Z hygienickych dovodov su botasky
a tenisky nevhodné ako prezuvky. V prezuvkach sa nesmie cvicit’ na hodinach TSV.
Pri prichode na popoludnajsie vyucovanie a zaujmové ¢innosti ziak ¢aka slusne pred
budovou, pripadne pod dozorom péna Skolnika v Satni na vyucujuceho.

Pri prichode na popoludnajsie vyuc¢ovanie caka na prislusného vyucujiaceho.

Do skoly by ziak nemal prist na bicykli, mopede, skateboarde a kolieskovych
korculiach. Vynimku povol'uje riaditel’ Skoly.

Jazdit na bicykloch ainych dopravnych prostriedkoch v areali Skoly apo
prichodovych beténovych chodnikoch je nepripustné.

Do skoly ziak prichddza po vyhradenych chodnikoch, nie po travnatych plochach.
Neprelieza plot !

Pocas celého vyucovania i cez prestavky nesmie bez dovolenia ucitel'a odist’ z arealu
Skoly.

V priestoroch Skoly a v celom aredli je fajcenie bez vynimky zakazané.

Pred vyucovanim, pocas vyuovania, pocas prestavok, v Skolskej jedalni, po
vyucovani, pocas vSetkych aktivit organizovanych Skolou vykonava nad ziakmi dozor
povereny pedagogicky zamestnanec. Schvaleny dozor je zverejneny v budove Skoly a
Ziaci sa obracaju v pripade potreby na dozorkonajuceho ucitel’a.

Povinnost'ou ziaka je mat’ prezuvky (nie botasky) vo vrecisku, oznaéenom menom
atriedou, ktoru navstevuje. Vrecusko s prezuvkami si ma moZznost po skonceni
vyucovania nechavat’ v $atni $koly, v skrinke na mieste uréenom pre svoju triedu.

Po skonceni vyucovania je ziak povinny opustit’ areal §koly.
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5.4

10.

11.

12.

Spravanie Ziaka pocas vyucovania

Ziak prichadza na vyuovanie a vietky $kolské podujatia nacas, riadne pripraveny, SO
vSetkymi ucebnicami a Skolskymi potrebami, ktoré podla rozvrhu potrebuje na
vyucCovanie. Veci potrebné na hodinu si ziak pripravi cez prestavku, ostatné veci ma v
aktovke, ktora je zavesena. Ziak prichadza do $koly V slusnom oble¢eni, bez
vystrednosti v uprave vlasov, nechtov, tvare, zovnajsku a obleCenia. Na cviCenie
TSV pouzivaj obleCenie sluZiace len na tento ucel (cvicebny ubor), v ktorom je

nevhodné byt na vyucovani a obedovat’ v Skolskej jedalni.

Neskory prichod ziaka na vyucovanie zaznamena vyucujuci do dochadzky v triednej
knihe.

Na vyuéovacich hodinach ziak sedi na mieste podl'a zasadacieho poriadku.

Po prvom zazvoneni je kazdy Ziak na svojom mieste a v tichosti ocakéva prichod

vyucujuceho, opakujic si ucivo.

Ziak na vyudovani sedi slusne, pozorne, sleduje u¢itelov vyklad i odpovede

spoluziakov, aktivne pracuje, nenaSepkava, neodpisuje a nevyrusuje.
Ziak sa z dovodu vlastnej bezpegnosti nehojda na stolicke a nezuje zuvacku.
Ak chce Ziak odpovedat’ alebo sa vyucujuceho nieco opytat’, hlasi sa zdvihnutim ruky.

Ak sa Ziak na vyucovanie nepripravi, alebo nema domacu ulohu, ospravedIni sa
vyucujicemu na zaciatku hodiny prihldsenim sa zo svojho miesta, pricom uvedie

dovod svojej nepripravenosti.
Ziak udrzuje svoje miesto a okolie v &istote a poriadku.

Ak si Ziak neprinesie cvi¢ebny ubor alebo pomocky na vyucovanie, dostdva od

vyucujuceho zapis do klasifikaéného zaznamu.

Manipulovat’ s oblokmi, zaltiziami, stolickami, svetelnymi vypina¢mi a didaktickou
technikou umiestnenou v uéebniach mozu Ziaci len so suhlasom ugitela. Ziak, ktory
poskodi Skolsky majetok, je povinny tuto Skodu nahradit’ (napriklad ak poSkodi

stolicku, zaktipi novu alebo ju uhradi v plnej vyske).

Nie je dovolené vyklanat' sa z oblokov a vyhadzovat von papiere, odpadky a

akékol'vek predmety.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Ziak musi chranit’ svoje zdravie a zdravie spoluziakov; Ziak nevykonava Cinnosti,
ktoré su zdraviu skodlivé, najma fajcenie, pitie alkoholickych népojov, nesmie pozivat

zdraviu skodlivé latky.

Ziak do $koly nenosi predmety, ktoré na vyu¢ovani nepotrebuje. V Ziadnom pripade
nesmie mat pri sebe ostré predmety. Ak vyucujuci takyto predmet najde, ziakovi ho
odoberie a vrati rodicom. Klenoty a véc¢sie sumy penazi nosi ziak do Skoly na vlastnt

zodpovednost’. Pri ich odcudzeni §kola nemusi robit’ Ziadne opatrenia.

PocCas vyucovania ziak nesmie pouzivat mobilny telefon. Pouzit ho mdze iba
v odévodnenych pripadoch so sthlasom vyucujticeho, triedneho ucitel'a alebo riaditel’

Skoly.

Z dovodu zamedzenia kradezi sa neodportca ziakom v skole mat’ pri sebe mobilny
telefon, tablet, smarthodinky, prehravace elektronickych audiovizualnych formatov
(napr. MP3, MP4, 3GP, prehravace), CD prehravag, fotoaparat, kameru. V ojedinelych
a odovodnenych pripadoch na nosenie a pouzivanie uvedenych predmetov udel'uje
vynimky riaditel' Skoly. Pocas exkurzii, vyletov a inych mimoskolskych akcii ziak
moze tieto predmety mat’ s pisomnym prehldsenim rodi¢a o zodpovednosti v pripade

straty alebo poskodenia. Skola za uvedené predmety nenesie ziadnu zodpovednost’.

Ziakom nie je dovolené sadat’ si na parapetné dosky, nosit’ v budove nebezpeénti obuv
(napr. Slapky, drevéky, topanky na vysokom opétku), opustat pocas vyucovania
Skolsku budovu, dlho sa zdrziavat na WC, behat’ a ohrozovat’ spoluziakov, fajcit’ a
pouzivat’ alkohol a narkotikd, hrat’ o peniaze, Smykat’ sa po chodbach a po zéabradli

schodiska.

Ked’ do triedy vstpi dospela osoba, ziaci pozdravia povstanim a sadnu si na pokyn
ucitel'a. Pri jej odchode z triedy taktiez pozdravia povstanim. Na hodinach telesnej
vychovy, pracovného vyucfovania, vytvarnej vychovy a pocas pisania kontrolnych
prac pocas obchodzok riaditel’a Skoly ziaci nezdravia.

VSsetky pisomnosti a potvrdenia si Ziaci vyluéne vybavuju prostrednictvom triedneho
ucitel’a.

Skola moze organizovat s informovanym suhlasom zikonného zastupcu Ziaka
lyziarsky vycvik alebo snowboardovy vycvik, plavecky vycvik, Skolské vylety,
exkurzie a skoly v prirode, ktoré podl'a navrhov triednych ucitel'ov zaradi riaditel’ do

planu préce Skoly. Pred uskuto¢nenim vyletu, exkurzie a vycvikov zodpovedny ucitel’
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

napiSe zdznam o organizacii a pouceni o bezpec¢nosti a ochrane zdravia. Pre ziakov,

ktori sa uvedenych aktivit nezicastnia, sa zabezpec¢i nahradné vyucovanie.

Zodpovedny ucitel’ zabezpecCuje pisomny informovany suhlas zakonného zastupcu
ziaka: pisomny suhlas fyzickej osoby, na ktorom sa okrem jej vlastnoru¢ného podpisu

uvedie, ze tato osoba bola riadne poucena o dosledkoch jej suhlasu.

Na skolskych vychadzkach, exkurziach, vyletoch, lyziarskom a plaveckom vycviku,
alebo inych akciach dodrziavaji pokyny veduceho ucitel’a a ostatnych pedagogickych

pracovnikov. Dodrziavaji ur€ené terminy miesta a Casu sustredenia.

Prvli pomoc pri uraze poskytujii ugitelia a ostatni pedagogicki pracovnici. Ziaci v
pripade trazu ihned’ informuju pritomného pedagogického pracovnika, ktory poskytne
prvu pomoc, pripadne zabezpe¢i odborné vysetrenie, informuje riaditela Skoly alebo

jeho zastupcu. Neregistrovany uraz zapisSe do zoSita Grazov.

Na odborné oSetrenie sprevadza zraneného ziaka plnoleta osoba urcena riaditel'om
Skoly, ktora poda lekarovi spravu o druhu urazu a spésobe poskytnutia prvej pomoci.
O uraze informuje okamzite triedny ucitel, prip. zodpovedny ucitel zdkonného

zastupcu ziaka.

Registrovany Skolsky uraz je traz, ktory je dovodom nepritomnosti Ziaka v $kole na

zéklade stanoviska oSetrujiiceho lekara trvajticej viac ako tri dni .

Zodpovedny ucitel’ spisuje zdznam o registrovanom Skolskom uraze najneskér do
Styroch dni po oznameni vzniku registrovaného $kolského trazu, k jeho spisaniu sa

prizve zadkonny zastupca ziaka, technik BOZP a riaditel’ skoly.

Ziak v pripade vzniku nebezpetnej udalosti ihned informuje pritomného
pedagogického pracovnika, ktory okamzite prijme ucinné opatrenia a nebezpecnu
udalost’ zapiSe do zoSita nebezpecnych udalosti, zarovenn informuje ¢lena vedenia
Skoly, ktory vykond potrebné opatrenia, aby nedoslo k d’alSiemu ohrozeniu zivota a
zdravia ziaka. Nebezpec¢na udalost’ je udalost, pri ktorej bola ohrozena bezpecnost

alebo zdravie ziaka, ale nedoslo k posSkodeniu jeho zdravia.

Ziak v pripade $ikanovania informuje triedneho ugitel'a, vychovného poradcu, alebo
riaditel’a Skoly. Takéto ozndmenie sa povazuje za doverné. Zodpovedny pedagogicky
pracovnik je povinny ozndmenie preSetrit, pisomne zaznamenat' a prijat’ G¢inné

opatrenia, vratane informovania zakonnych zastupcov Ziakov.
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29.

30.

31.

32.

5.5

Ziakom sa zakazuje uplatiiovanie vietkych foriem diskriminacie a obzvlast segregacie
rémskych ziakov, aby boli vytvorené vhodné podmienky na ich vzdelavanie v triedach

S ostatnou populaciou.
Na skole sa stanovuju tieto opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog:
vstup do budovy cudzim osobam len so sthlasom ¢lena vedenia skoly,

ucitelia a zamestnanci skoly s povinni sledovat’ podozrivé spravanie ziakov, ¢i

nesiria drogy alebo iné omamné latky,
v pripade podozrenia situdciu v uzkej spolupraci s vedenim Skoly riesia,

ak je niektory ziak pod vplyvom omamnych latok, v spolupréci s vedenim Skoly

kontaktuji zakonného zastupcu ziaka.

Ziakom sa prikazuje: zucastiiovat sa Skoleniach a pouceniach uskuto&iovanych
Skolou, dodrZiavat’ predpisy a pokyny BOZP, s ktorymi boli riadne a preukézatelne
oboznameni, oznamovat triednemu ucitelovi vSetky zavady a nedostatky, ktoré

ohrozuji bezpecnost, pouzivat’ predpisané ochranné pracovné prostriedky.

Ziak je povinny spravat’ sa aj mimo vyucovania, a to aj pocas volnych dni a prazdnin

tak, aby neporuSoval zasady spolunaZivania a spoloenské normy spravania.

Spravanie Ziakov cez prestavku

Pocas malych prestavok sa ziaci pripravuji na nasledujucu hodinu a dvere maju
dokoran otvorené. Ziakom je dovolené krokom prejst’ do inej triedy len so sihlasom
dozor konajticeho ucitel’a.

Velka prestavka sa bude v priebehu celého Skolského roka uskutociovat’ vonku na
Skolskom dvore (vynimkou modze byt len velmi nepriaznivé pocasie, ¢o
dozorkonajtici ucitel' v€as oznami Ziakom). Pocas velkej prestdvky nesmie Ziak
zostavat’ v budove Skoly, svojvol'ne opustit’ areal Skoly, zdrziavat’ sa na poschodi.

Pét’ mintt pred ukoncenim velkej prestavky na pokyn dozor konajliceho ucitel'a ziaci
vchéadzaja do budovy Skoly a pripravia sa na 3. vyucovaciu hodinu.

Papiere a roézne odpadky odhadzuju Ziaci do koSov, nie je dovolené rozhadzovat
odpadky po chodbach, zachodoch, hadzat’ do zachodovych mis, pisodrov a umyvadiel,
vyhadzovat’ z okien.

Presun ziakov z triedy do odbornej ucebne (telocvicne, ucebne informatiky)
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

5.6

zabezpecuje vyucujuci prislusného predmetu dve minuty pred zvonenim .

Papiere aodpadky odhadzuj do koSov. Nie je pripustné odhadzovat' ich do
zachodovych mis, pisoarov, umyvadiel a voI'ne v skolskom areéli. Robi§ tym zbyto¢nti
pracu zamestnancom $koly.

Spory so spoluziakmi rie§ bez pouzitia fyzickej sily a dohodni sa s nimi priatel'sky
,,Hovorme spolu, nebime sa“.

Netoleruj Sikanovanie, neprizeraj sa tomu, ale zasiahni alebo zavolaj pomoc
dospelého. Nechaj na pokoji vSetkych, ktori sa nechcu zucastnit’ hry alebo sa
prechadzat, pripadne behat po ihrisku. Neumlcuj aneponizuj nikoho, uznavaj
druhych bez ohl'adu na rasu, nabozenstvo, kultru alebo postihnutie.

Svojim konanim neohrozuj zdravie a bezpe¢nost’ spoluziakov.

Neni¢, nezneéistuj skolsky majetok (steny, dvere, WC, knihy, ndbytok a pod.). Skody
budl musiet’ nahradit’ Tvoji rodicia.

Respektuj zakaz fajcenia, pozivania alkoholickych népojov, drog a inych omamnych
latok v Skole 1 v celom areali Skoly a upozorni na to aj ostatnych, ktori by tento zakaz
chceli porusit. Aj prinesenie cigariet, alkoholu, drog, pripadne inych omamnych latok
do areélu Skoly sa povazuje za hrubé porusenie Skolského poriadku.

Ak zisti§, ze niektory spoluZiak alebo spoluZiacka ma veci uvedené v bode ¢. 11
Vv Skole, pripadne poruSuje bod ¢. 11 v areali Skoly, je tvojou povinnost'ou okamzite to
oznamit ktorémukol'vek c¢lenovi pedagogického zboru. Nezabudni, Ze tym mozZno
zabrani§ va¢sim Skoddm na zdravi spoluziakov.

Do riaditel'ne, zborovne a kancelarie chod’ len v nevyhnutnych pripadoch. Vsetky
potrebné pisomnosti si vybavuj prostrednictvom triedneho ucitel’a.

Do odbornych ucebni, dielni atelocviéne vchadza$ v sprievode ucitela. Pred
odchodom do OU si skontroluj, ¢i ma$ na dany predmet vSetky ucebné pomocky
a ziacku knizku.

Ak si tyzdennik alebo urceny ziak, pocas prestavky chod’ po ucebné pomdcky. Do

kabinetu bez zaklopania a dovolenia uéitel’a nevstupu;.

Odchod ziakov zo $koly

Po skonceni poslednej vyucovacej hodiny daj svoje miesto do poriadku, odstran

necistoty, vyloz stolicku na stol.
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5.7

5.8

Ak si tyzdennik, skontroluj Cistotu uc¢ebne, zatvorenie okien, uzavretie vody, zhasnutie

svetla, zotri tabul'u a uloz pomocky.

Na pokyn ucitel’a opusti triedu, pod vedenim vyucujiceho prejdi do Satne, preobuyj sa,
oblec¢ sa a disciplinovane opusti budovu. Prezuvky si mozes nechat’ v Satni. Ak ides$ na

obed, spravaj sa podl'a pokynov dozor konajtceho ucitela.

Ak mate poslednu hodinu v odbornej ucebni, telocvicni alebo dielni, daj svoju
kmenovu triedu pred odchodom do poriadku a vezmi si vSetky veci. Po skonceni
vyucovania v odbornych ucebniach a Skolskej dielni ich daj tiez do poriadku. Za

poriadok v triede zodpovedaju ti Ziaci, ktori v nej mali poslednt hodinu.
Dozory vyucujiicich budi na nastenke v zborovni. Zabezpedi to zastupkyiia RS.

Zo $koly odchadzaj ihned’ domov, dodrziavaj dopravné predpisy a disciplinu.

Starostlivost’ o ucebnice, ucebné pomocky a Skolské zariadenia

Ziak je povinny Setrit’ $kolskii budovu, vietko vonkajsie a vnutorné zariadenie.
Akékol'vek poskodenie, ¢i z nedbanlivosti alebo iimyselné, je rodi¢ ziaka povinny v
plnej miere uhradit’. Ak sa nezisti vinnik, Skodu nahradi kolektiv triedy.

Kazdy Ziak je povinny mat’ ucebnice a zoSity riadne zabalené. Ak Ziak poSkodi
ucebnicu v priebehu Skolského roka, musi poskodenie uhradit’. Ak ucebnicu strati,
musi taku istd kapit’.

Ziak zachovava svoju ziacku knizku v slu$nom a udrziavanom stave pocas celého
Skolského roka.

Ak ziak prechadza z jednej $koly na druht, ucebnice si ponechd a odovzda ich na tej
Skole, kde kon¢i Skolsky rok.

Kolektivy tried sa v triedach staraju o esteticku upravu ucebne a ststavnu kontrolu
stavu ziackeho nabytku (stoli¢ky, stoly) a ostatného inventaru triedy.

Poskodenie majetku v sprave skoly riesi triedny ucitel’ so zdkonnym zastupcom, ktory

je povinny Skodu nahradit’.

Starostlivost’ o zoviiajsok

Do skoly prichadzaj Cisty a upraveny.
Vsetky vrchné ¢asti odevu, obuv prezuvky si ozna¢ menom, pripadne znackou.

Zo zdravotnych a estetickych dovodov Ti neodpori¢ame pogumovantl obuv a tepléky,
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10.

vystredné obleCenie, napadni Upravu vlasov a tvare, nechtov, noseniec drahych
Sperkov.

Do skoly nos hygienické vrecusko (uterdk, mydlo, toaletny papier) a pouzivaj ho.

Pred hodinou pracovného vyucovania si oble¢ pracovny odev.

Na hodine telesnej vychovy sa prezle¢ do Sportového odevu v Satni. Nie je dovolené
cviCit’ v Satach, ktoré mas pocas vyuCovania. Maj ostrihané nechty, aby si neporanil
spoluziakov .

AKk zisti§ nejaku stratu, ohlas to vyucujicemu alebo triednemu uéitel'ovi. Najdené veci
odnes do kancelarie Skoly.

Zakazuje sa: lakovanie nechtov, farbenie vlasov, pouzivanie napadného mejkapu,
nosenie vystredného gélového ucesu; nosenie obleCenia, ktoré prezentuje agresivitu,
rasizmus, anarchizmus, ndsilie alebo ma hanlivy ¢i nesluSny obsah, nosenie
neprimerane kratkych odevov (sukne, nohavice, tricka, kosele) a vel’kych vystrihov,
nosenie oblecenia odhal'ujiceho intimne casti tela; piercingy, nosenie nausnic
chlapcom, nosenie kariet, doplnkov ako noze, retaze, pripinacky, zatvaracie Spendliky
a iné.

Pocas vyuCovania sa zakazuje Zuvanie Zuvaciek, pouZzivanie mobilov, tabletov,
smarthodiniek, sluchadiel a inych elektronickych zariadeni..

V pripade porusSenia dodatku ¢. 1 buda voc¢i Ziakovi uplatnené vychovné opatrenia
(zépis do klasifika¢ného harku a po viacndsobnom opakovani vychovné opatrenia

v zmysle kapitoly XVII. $kolského poriadku).
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5.9

5.10

5.11

Kontakt zakonného zastupcu s vedenim Skoly, triednym a ostatnymi
ulitel’mi

Kontakt zdkonného zastupcu ziaka s vedenim Skoly je mozny v urenom Ccase,
s u¢ite'mi je mozny iba po skonceni vyucovania.

Vo vynimoc¢nych pripadoch aj cez prestavky alebo na pozvanie ucitel'om v urceny cas.
V pripade potreby konzultacie zdkonného zastupcu s vyucujlicim si po vzajomnej
dohode urcia termin stretnutia.

Na pozvanie triedneho uditel'a zakonny zastupca pride na rozhovor do $koly. Ak

zdkonného zastupcu ziaka pisomne pozve riaditel’ Skoly, tak sa dostavi v urCenom

case.

Konzultaéné hodiny vychovného poradcu budi kazdy utorok od 13%° do 15%

Vv pripade potreby po vzajomnej dohode aj v inom termine.

Povinnosti tyZzdennikov

TyZzdennikov urcuje triedny ucitel’ a st zapisani v triednej knihe. TyZdennici pred
vyuc¢ovanim skontroluji poriadok v triede. Pred vyucovanim 1ipocas prestavok,
pripravia u¢ebné pomoécky na vyucovanie. Na kazdej hodine hlasia vyuéujucemu
chybajtcich ziakov.

Cez velkt prestavku nezostdvaji tyzdennici v triede. Pred odchodom na velkl
prestavku otvoria oknd, aby sa trieda vyvetrala. Po prichode z velkej prestavky sa
postaraju o poriadok v triede a zatvoria okna.

Po skonCeni vyucCovania v triede zatvoria vodovodné kohutiky, zhasni svetlo

a skontroluju zatvorenie okien.

Povinnosti Ziaka v Skolskej jedalni

Stravu si v€as predplatis.

Obeduje sa najskor po stvrtej vyucovacej hodine o 11%° hodine.

Po skonéeni vyuovania sluine prichadza$ do SJ pod dohladom dozorkonajuceho

ucitela.
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5.12

Pocas stolovania i celého pobytu v SJ sa spravaj kultiirne - nebehaj, nevykrikuj. Cely
obed skonzumuj v SJ.

Po skonéeni obeda zanechaj svoje miesto v poriadku, riady pri okienku a opusti SJ.

V pripade nevhodného spravania sa ziaka v Skolskej jedalni mdze byt tento zo
Skolského stravovania vyluceny.

V SJ je zakazané zdrziavat' sa ziakom, ktori sa nestravuju. Vynimku povoluje

dozorkonajtci ucitel’.

Triedny udlitel’ a triedna samosprava Ziakov

Vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ v triede koordinuje triedny ucitel’, ktorého pre kazda

triedu urcuje riaditel’ Skoly.

Triedny ucitel’ v spolupraci s ostatnymi pedagogickymi zamestnancami v prislusnej
triede zhromazd’uje zavazné poznatky o Ziakoch, ktoré pouzije na vypracovanie
zdznamov v katalogovom liste ziaka alebo v triednom vykaze ana prihlaSke na

Stidium na strednej Skole.

Triedny ucitel’ usmerniuje podmienky vzdeldvania ziakov so Specidlnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami, ktori st zacleneni Vv kolektive v spolupraci so vSeobecnym
lekarom pre deti a dorast a prislusnym $kolskym zariadenim vychovného poradenstva

a prevencie.

V nepritomnosti triedneho ucitel’a vykonava jeho pracu iny pedagogicky zamestnanec,
ktorého ur¢i riaditel’ skoly. Pocas nepritomnosti triedneho ucitela dlhsej ako mesiac

ustanovi riaditel’ jeho zéastupcu.

Ziacky kolektiv triedy so suhlasom triedneho ugitel'a voli Ziacku samospravu, ktort
tvoria predseda, podpredseda a pokladnik (pripadne d’alsi ¢lenovia - podla uvéazenia
triedneho ucitel'a). Predseda je ¢lenom ziackeho parlamentu, zastupuje triedu, dba o
poriadok, spravanie spoluziakov a o inventar triedy, predklada poziadavky triednemu
ucitelovi a ostatnym vyucujicim. Povinnosti d’alSich ¢lenov urcuje triedny ucitel’.

Triedna Ziacka samosprava je pomocny organ triedneho ucitel’a.

Triedny ucitel’ urcuje tyZdennikov, st dvaja a zapisuje ich do triednej knihy.
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5.13

5.14

5.15

Dochadzka zZiakov do Skolského klubu deti

Ak si prihlaseny do $kolského klubu deti (SKD), prichadza$ do oddelenia po skonéeni

vyucovania.

Ziakov 1.- 4. ro¢nika odovzdava prislusnej vychovavatelke ugitelka vyudujaca v
triede poslednt vyucovaciu hodinu. Ziakov, ktori nie s v SKD prihlaseni, odvadza
ucitel’ka do Satne. Ziaci, ktori nenavitevuju SKD a idi na obed, odchadzaju zo $atne

Vv sprievode dozorkonajuceho ucitel’a.
Z0 SKD si uvolneny len na zaklade pisomného ospravedlnenia rodi¢a alebo lekara.

Tvoj odchod z SKD je vyznaéeny v zapisnom listku (v triednej knihe). Zmeny

odchodu musi rodi¢ pisomne oznamit’.

Z pobytu alebo &innosti v SKD nemdzes svojvolne odist.

Povinnosti Ziakov mimo Skoly pod dozorom pedagogov

Na skolskych vyletoch a akcidch mimo Skoly sa spravaj spésobom, ktory bude robit’
Sest’ nasej skole. Uctivo a zdvorilo sa spravaj k svojim rodi¢om, priatelom, ué¢itelom
a ostatnym zamestnancom Skoly. Pri stretnuti ich slusne pozdrav.

Spravaj sa priatel'sky ku svojim spoluziakom a poméhaj im v praci, slusne sa vyjadru;.
Bud’ pozorny a ochotny k star§im, chorym l'udom ak Zendm. Uvolni im miesto
Vv dopravnych prostriedkoch.

Chran svoje zdravie a zdravie svojich spoluziakov, dbaj o bezpe¢nost na ulici
a dodrzuj dopravné predpisy.

Pozivanie akychkol'vek drog, omamnych latok, liehovych napojov, fajcenie a nosenie

ostrych predmetov je takisto zakazané.

Vychovné opatrenia a kritéria ich udelovania

. Vychovné opatrenia sa udeluju podla metodickych pokynov na hodnotenie a

klasifikaciu Ziakov ZS.

. Ziak ma povinnost’ predloZit' na vyzvanie ucitela Ziacku kniZzku, ktorGt ma pocas

vyu€ovacej hodiny pripravenu na lavici.

. Ak ziak ziacku knizku nepredlozi z akéhokol'vek dovodu, je povinny ju v nasledujici

den predlozit’ bez vyzvania ucitel'ovi s prosbou o zapis znamky, ¢i poznamky.
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4. Nerespektovanie sa povazuje za porusenie Skolského poriadku.

5. Ak ziak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpecnost a zdravie ostatnych
ziakov, ostatnych ucastnikov vychovy a vzdeldvania alebo naruSa vychovu a
vzdelavanie do takej miery, Ze znemoznuje ostatnym ucastnikom vychovy a
vzdelavania vzdelavanie, riaditel’ Skoly moze pouzit ochranné opatrenie, ktorym je
okamzité vylucenie ziaka z vychovy a vzdelavania, umiestnenim ziaka do samostatnej
miestnosti za pritomnosti pedagogického zamestnanca. Riaditel' Skoly bezodkladne

privola
+ zadkonného zastupcu, ktory za ziaka prebera zodpovednost’
*+ zdravotni pomoc,
+  prislusnikov policajného zboru.

Ochranné opatrenie sluzi na upokojenie ziaka. O dévodoch a priebehu ochranného

opatrenia vyhotovi riaditel’ Skoly pisomny zadznam.

Pochvaly zZiakov

Za vzorné spravanie, usilovnost a vyborny prospech mozno Ziaka Skoly odmenit

tymito pochvalami:

Pochvala triednym ucditel’om s pisomnym oznamenim rodi¢om - po schvaleni pedagogickou
radou sa udel'uje ziakom s vybornym alebo chvalitebnym prospechom, vzorni dochadzku do

Skoly a vel'mi dobré spravanie, za vzornu reprezentéaciu triedy v rdmci Skoly.

Pochvala riaditel’a §koly s pisomnym ozndmenim rodi¢om - udel'uje sa Ziakom s vybornym
prospechom - absolitne vyznamenanie, za vzornu dochadzku do skoly a vel'mi dobré
spravanie, za vzornu reprezentaciu Skoly a uspe$Sné umiestnenie v sutaziach do urovne

obvodného kola; o udeleni odmeny rozhoduje pedagogicka rada.

KniZzna odmena
+ udel'uje sa triednym ucitel'om na zéklade vychovno-vzdelavacich vysledkov
+ udel'uje sa vedenim Skoly na zaklade vychovno-vzdelavacich vysledkov

Pokarhania Ziakov

Za nedodrzanie vnutorného Skolského poriadku méze vedenie Skoly ulozit’ Ziakovi tieto

opatrenia:
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Zapis do internetového klasifika¢ného harku

za Styri zéapisy do TK bude ziak napomenuty triednym ucitelom (NTU)
za pat’ az desat’ zapisov dostane ziak pokarhanie triedneho ucitel'a (PTU)
za jedenast’ az pitnast’ zapisov dostane Ziak pokarhanie riaditel’a $koly (PRS)

za Sestnast’ zapisov bude Ziakovi zniZena zndmka zo spravania
Vsetky uvedené opatrenia prerokovava pedagogicka rada.

1. Triedny ucitel’ udel'uje pokarhanie po prerokovani v pedagogickej rade a S0 suhlasom
riaditel'a Skoly. Riaditel’ Skoly udel'uje pokarhanie po prerokovani v pedagogickej

rade.

2. Po udeleni vychovného opatrenia informuje triedny uditel’ preukazatelnym spésobom
zakonného zastupcu ziaka; vychovné opatrenie zaznamend u prislusného ziaka do
triedneho vykazu. Udelenie zniZzeného stupfia zo spravania triedny ucitel' odovodni v

triednom vykaze.

3. V pripade udelenia vychovného opatrenia (NTU, PTU, PRS) méze riaditel’ skoly
zobrat’" do uvahy zapisané pochvaly daného ziaka a znegovat vychovny stupeni.

Udelenu negaciu zaznadi v klasifikacnom zazname triedny ucitel’.

OkamZité zniZenie znamky zo spravania dostane Ziak bez ohl'adu na zépisy v klasifikacnom

zazname za:

umyselné poSkodenie zdravia spoluziaka,

Sikanovanie spoluziaka,

vulgarne vyjadrovanie alebo fyzické napadnutie na adresu ucitela alebo
spoluziaka, ktory md moznost’ podat’ trestné oznamenie na policii,

umyselné posSkodenie majetku Skoly,

kradez veci v Skole,

fajCenie, pitie alkoholu a uzivanie narkotik v priestoroch skoly.
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6. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCOV

Zakonny zastupca ma pravo vybrat’ pre svoje dieta Skolu alebo Skolské zariadenie,
ktoré poskytuje vychovu avzdelavanie podla Skolského zékona, zodpovedajlce
schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubadm dietata, jeho vierovyznaniu,
svetonazoru, nadrodnej a etnickej prislusnosti; pravo na slobodnu vol'bu Skoly alebo skolského

zariadenia mozno uplatiiovat’ v silade s moznostami vychovno-vzdelavacej sustavy.
Zikonny zastupca dietat’a alebo Ziaka ma pravo

a) ziadat, aby sa vramci vychovy a vzdelavania v Skole alebo v Skolskom zariadeni
poskytovali detom a ziakom informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so
sucasnym poznanim sveta a V stlade s principmi a cielmi vychovy a vzdelavania podla

Skolského zakona,

b)  oboznamit' sa s vychovno-vzdelavacim programom $koly alebo Skolského zariadenia

a Skolskym poriadkom,
c) byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho diet’at’a,
d)  na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,

e)  zhOcastiovat’ sa vychovy avzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditel'a Skoly

alebo $kolského zariadenia,

f) vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu Skoly alebo Skolského zariadenia

prostrednictvom organov Skolskej samospravy,

g) byt pritomny na komisionalnom preskusani svojho dietata po predchadzajicom

stihlase riaditel’a Skoly.
Zikonny zastupca dietat’a alebo Ziaka je povinny

a)  vytvorit pre dieta podmienky na pripravu a vychovu a vzdelavanie v $kola a na plnenie

Skolskych povinnosti,

b)  dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavaciecho procesu svojho dietata urcené

Skolskym poriadkom,

C) dbat’ na socidlne a kulturne zdzemie dietata reSpektovat jeho Specidlne vychovno-

vzdelavacie potreby,

d) informovat $kolu alebo Skolské zariadenie o zmene zdravotnej sposobilosti jeho
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f)

dietat’a, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skutoCnosti, ktoré by

mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,
nahradit’ Skodu, ktort ziak imyselne zavinil.

Zakonny zastupca dietata je povinny prihlasit’ dieta na plnenie povinnej Skolskej
dochadzky a dbat’ oto, aby dieta dochddzalo do Skoly pravidelne a v¢as, ak mu
nezabezpe¢i inu formu vzdelavania podla Skolského zdkona; dovody nepritomnosti

dietat’a na vychove a vzdelavani dolozi dokladmi v sulade so $kolskym poriadkom.

6.1. Ulohy roditovského zdruZenia

Rodicia, zakonni zéastupcovia ziakov, byvali ziaci Skoly, ostatni obcCania, zastupcovia

patronatnych firiem a organizacii posobiacich v obvode Skoly, sa dobrovolne zdruzuju v RZ.

Zdruzenie rodicov je vyznamnou formou aktivnej ti¢asti ob¢anov na rieSeni otdzok vychovy

deti a mladeze a na riadeni $kol a vychovnych zariadeni. Rodi¢ovské zdruzenie ma

Poskytovat’” Skole materidlnu pomoc verejnoprospesnou pracou svojich clenov,
predovsetkym pri zlepSovani skolského prostredia.

Poskytovat’ $kole finanénti pomoc pri zabezpecovani mimoskolskych a mimotriednych
vychovnych podujati.

PInit’ podla potreby d’alSie tlohy v prospech skoly, predovSetkym pri zabezpecovani
Skolskej dochadzky, pri Skolskom stravovani a pri spravovani fondu Skolskych ucebnic.
Pomahat’ §kole pri spolupraci so zdvodmi, firmami a spolocenskymi organizaciami.
Podporovat’ usilie ucitelov o trvalé ahlboké vedomosti Ziakov, o znizenie poctu
zaostavajucich ziakov, o vychovu Ziakov k uvedomelej discipline.

Pomahat" skole pri vychove ziakov, predovSetkym v mimotriednej a mimoskolske;j
¢innosti.

Venovat’ vel'ka starostlivost’ vychove Ziakov k sprdvnej volbe povolania, pomahat’
rieSit’ pripady Ziakov s vychovnymi problémami a spolupdsobit’ pri ochrane deti
a mladezZe pred Skodlivymi vplyvmi.

RZ nezasahuje do vychovno-vzdelavacieho procesu Skoly, ale pomaha vytvarat
podmienky pre jeho priaznivy priebeh a podporuje ho.

Rodicom a inym osobdm nie je dovolené vstupovat’ pocas vyucovania do priestorov

Skoly a Skolského klubu bez povolenia riaditel’a Skoly, alebo jeho zastupcu.
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6.2. Spolupraca $koly a rodiny

1. Skola sustavne informuje rodi¢ov o spravani a prospechu Ziaka. Jednym z prostriedkov
je ziacka knizka a internetova ziacka knizka. Do nich sa vpisuju iba dolezité oznamy.

2. Ucitel oznamuje rodicom nielen nepriaznivé spravy o ich detoch, ale aj kladné
hodnotenia a pochvaly. Forma zapisu v Ziackej knizke musi byt’ premyslena a taktna.

3. Pred zépisom do ziackej knizky ucitel’ vzdy zvazi, ¢i v danom pripade nie je vhodnejsi
spdsob styku s rodiémi — napr. rozhovor na triednej schodzke, list rodicom, pozvanie
rodi¢ov do Skoly, navsteva v rodine...

4. Ak maju rodi¢ia pochybnosti 0 spravnosti klasifikacie, mozu do troch dni odo dnia, kedy
sa dozvedeli vysledni znamku, poziadat’ riaditel’a Skoly, aby bol Ziak presktsany pred

komisiou.

6.3. Ospravedlnenie Ziakov zakonnymi zastupcom a lekarom

Ak sa dieta alebo ziak nemdze zucastnit' na vychove a vzdeldvani v Skole alebo
Vv Skolskom zariadeni, jeho zakonny zastupca je povinny oznamit Skole alebo Skolskému
zariadeniu bez zbyto¢ného odkladu pric¢inu jeho nepritomnosti. Za dovod ospravedlnitel'nej
nepritomnosti dietata alebo ziaka sa uzndva najmé choroba, pripadne lekdrom nariadeny
zakaz dochadzky do Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky, alebo néahle
prerusenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine
alebo ucast’ dietat’a alebo ziaka na sutaziach.

Nepritomnost malolet¢ho dietata alebo ziaka, ktora trva najviac pat po sebe
nasledujticich vyu€ovacich dni, ospravedliiuje jeho zdkonny zéstupca; vo vynimocnych
pripadoch $kola moze vyzadovat’ lekarske potvrdenie o chorobe dietat’a, alebo ziaka ,alebo
iny doklad potvrdzujici odovodnenost’ jeho nepritomnosti. Ak nepritomnost’ dietat’a alebo
ziaka z dévodu ochorenia trva dlhSie ako pat’ po sebe nasledujucich vyu€ovacich dni, predlozi

diet’a, ziak alebo jeho zakonny zastupca potvrdenie od lekara.

Ospravedlnenie Ziakov zakonnym zéastupcom v podmienkach Zakladnej Skoly
s materskou $kolou M. Hella Stiavnické Bane:
Ak sa ziak nemoéze zucastnit’ na vyucovani, je jeho zdkonny zastupca povinny oznédmit’
Skole bez zbytocného odkladu pricinu jeho nepritomnosti a to:
. osobne
telefonicky: 0905 258 847, 0918 965 333
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Nepritomnost’ Ziaka v Skole ospravedlni zdkonny zastupca pisomne v den nastupu Ziaka
do skoly po absencii. Ak ziak nepredlozi ospravedlnenie v tomto termine, povazuje sa

nepritomnost’ ziaka za neospravedlnena.

Ak rodi¢ potrebuje uvolnit’ ziaka zo zavaznych rodinnych doévodov z vyucovania na
jeden den, poziada o to pisomne triedneho ucitel'a. Ak rodi¢ potrebuje uvolnit’ ziaka zo
zavaznych rodinnych doévodov z vyucovania na 2 a viac dni, poziada o to pisomne

riaditel’a Skoly.

Ospravedlnenie  ziaka pre netcast na vyucCovani Z dovodu ochorenia napisané

zdkonnym zastupcom bude Ziakovi uznanych prvych pit’ dni absencie v ZS.

Za 1 - 4 neospravedlnené hodiny bude Ziak po schvaleni PR napomenuty TU.

Za 5 - 10 neospravedlnenych hodin dostane ziak po schvaleni PR pokarhanie TU.
Za 11 - 15 neospravedlnenych hodin dostane Ziak po schvaleni PR pokarhanie RS.
Za 16 - 30 neospravedlnenych hodin bude Ziakovi znizend zndmka zo spravania.

Na hodinach TV bude umoznené ziakovi priniest najviac tri ospravedinenia od
zakonného zastupcu o tom, ze nemdze cvicit. Ak sa tento pocet prekroci, bude zékonny

zastupca pozvany k riaditel’'ovi Skoly, aby sa prerokoval d’alsi postup.
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1.
7.1

10.

11.

12.

13.

14.

SAMOSTATNE PREVADZKOVE PORIADKY SKOLY

Prevadzkovy poriadok Skolského klubu deti

Rodi¢ia do SKD prihlasia Ziaka vyplnenim a podpisanim prihlasky, na zaklade ktorej
pri splneni stanovenych podmienok vyda riaditel’ $koly rozhodnutie o prijati do SKD.
Dochadzka prihlasenych ziakov do Skolského klubu je povinnd. Kazda nepritomnost’
ziaka v Skolskom klube musia rodicia, alebo triedny ucitel’ oznamit’.

Ziak moZe byt uvolneny zo $kolského klubu i pred stanovenou dobou odchodu, ak o
to rodi¢ia pisomne poziadaju vychovavatelku.

Opustit’ skolsky klub bez dovolenia vychovavatel’ky nie je dovolené.

Ziak je povinny riadit’ sa pokynmi vychovéavatel’ky a plnit jej prikazy.

Vyucujlci prvého stupnia odovzdava po skonceni vyu€ovania Ziakov do Skolského
klubu priamo vychovavatel’ke. Ak vychovavatel’ka nepride v stanovenom case, pocka
so ziakmi az do jej prichodu. Nepritomnost’ vychovavatel’ky hldsi na riaditel'stve
Skoly.

Na obed odchadzaju vsetci ziaci s vychovavatel'’kou alebo dozorkonajiicim uéitel'om.
Pred odchodom na obed si kazdy ziak umyje ruky, pocas obeda sa sprava podla
pravidiel spolo¢enského poriadku. Je priborom.

Dobu venovant v reZime dila priprave na vyu¢ovanie musia dodrziavat’ vSetci Ziaci.
Za poskodené hry, knihy, hracky a iné pomdcky zodpovedd ten Zziak, ktory Skodu
umyselne spdsobil.

Za ziaka, ktory bol na vyucovani, ale do Skolského klubu sa nedostavil,
vychovéavatel’ka nezodpoveda.

Prevadzka v Skolskom klube je podla tyZzdenného harmonogramu vypracovaného
zastupkytiou RS podla rozvrhu hodin. Prevadzka v SKD konéi kazdy defi o 16% hod.
Ziak odchadza z SKD cez Satne a cez vchod pre Ziakov $koly vzdy pod dozorom
zakonného zastupcu alebo ucitela.

Za bezpecnost’ Ziakov v ¢ase pobytu v SKD aj v ¢ase odchodu domov v priestoroch

arealu $koly zodpoveda sluzbukonajica vychovavatelka SKD.
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Organizacia dennych ¢innosti v SKD

7.2

B

O N o O

10.

11.

700 goo ranny SKD

11% prichod deti do SKD
1135-12% odpoc&inkova ¢innost’
1225 124 hygiena a obed

1245 - 1320 odpocinkova ¢innost’

rekreacna Cinnost’, pobyt vonku
zaujmova ¢innost’
144 - 15% priprava na vyuc¢ovanie, hry s hrackami

154 — 1600 odchod deti zo SKD

Prevadzkovy poriadok pre Skolski jedalen

Na odchod do skolskej jedalne cakaju vSetky deti v Satni Skoly,( alebo ich odprevadi
ucitel’, ktory s nimi mal 5. vyucovaciu hodinu.)

Do skolskej jedalne prichadzaja Ziaci pod dozorom dozorkonajuceho ucitel’a pokojne,
disciplinovane a usporiadane.

Ziaci, ktori prichadzaju do jedalne, maja umyté ruky mydliom.

Cakaji v rade, nepredbiehajii sa aspravaju sa ticho. Re$pektujii dozorkonajucich
ucitel’ov.

Pri okienku si ziak berie tanier na polievku a pribor.

Dozorkonajuci ucitel’ dba o to, aby si deti nalozili polievku a nevynechavali ju.

Pri vyddvacom okienku jedla Ziak stoji v rade, nepredbieha sa, nie je hlu¢ny.

Pocas obeda ziak dodrzuje pravidld slusného stolovania. Na stolicke sa nehojda,
nerozprava, zje cely obed.

Po naobedovani sa hned vstane, zasunie stolicku a odnaSa podnos s pouzitym
tanierom a priborom k odkladaciemu okienku.

Ziaci, ktori po obede odchadzaju domov, alebo na vyucovanie sa spravaji pri odchode
z budovy, v ktorej sidli SJ, disciplinovane a slusne.

Ziaci, ktori nebudii dodrziavat’ tento $kolsky poriadok v jedalni alebo véas nezaplatia

stravné, budl zo stravovania vylaceni.
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12.

7.3

o B~

10.
11.
12.
13.

Pedagogicky dozor v SJ vykonavaji vychovavatel’ky SKD a uditelia podl'a rozpisov
uréenych zastupkyiiou RS. Dbaji na dodrziavanie tohto poriadku vietkymi

stravnikmi.

Prevadzkovy poriadok pre pracu na §kolskom pozemku

K odchodu na skolsky pozemok ¢akaju Ziaci vyucujuceho v urcenej triede prezleceni
do pracovného odevu. Pracovni obuv si prezvaju Vv prezuvarni, alebo priamo na
pozemku.

Na pozemok odchadzaju ziaci v dvojiciach a usporiadane pod vedenim vyucujiceho.
Otvaranie a zatvaranie dveri do narad’ovne robi zasadne prislusny vyucujlci.

Vstup na pozemok je Ziakom povoleny iba v sprievode vyucujiceho.

Potrebné pracovné néstroje vyddva ziakom =zasadne vyucujuci. Bez vedomia
vyucujuceho nemaju ziaci pristup do narad’ovne.

Naradie pri prenaSani nesu ziaci v jednej ruke ostrim dopredu. Pri praci ziaci
pouzivaju iba tie pracovné nastroje, ktoré su potrebné k pridelenej praci, zachadzaji
S nimi Setrne a pripadné poskodenie ihned’ hlasia vyucujucemu.

Ziaci zostavaja pri praci na uréenom mieste, nastroje si nevymienajt, nehadzu po sebe
naradim a dbaju na pokyny vyucujuceho, aby neprislo k urazu, alebo k poskodeniu
naradia.

Umyselné poskodenie pracovného néstroja musi prislusny ziak nahradit’ novym, alebo
zabezpecit’ jeho opravu.

Po skonceni prace prezrii Ziaci miesto prace a jeho okolie, aby nezabudli pouZité
nastroje.

Pridelené nastroje odovzdavaju Ziaci vyucujucemu k uskladneniu Cisté.

K osobnej hygiene pouzivaju Ziaci vlastny uterak a mydlo.

Zo Skolského pozemku neodnasaju Ziaci ziaden materidl a nastroje.

Ziaci odchiadzaju zpozemku do 8koly opit v dvojiciach aiba v sprievode

vyucujuceho.
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7.4

10.

11.

12.
13.

14.

Telocviény poriadok

Na hodinu telesnej vychovy ¢akaju ziaci vyucujuceho vo svojej triede.

Do telocvicne a ztelocvicne odchadzaji Ziaci disciplinovane pod vedenim
vyucujuceho.

Cez prestavky je vstup do telocvicne zakézany.

Ziaci musia mat’ na vyu¢ovacich hodinach telesnej vychovy a pri inej $portovej &innosti
pocas vyucovania i pri zaujmovej Sportovej ¢innosti v mimovyucovacom case cvicebny
ubor a Sportovu obuv (cvicky, tenisky).

Pri Sportovej ¢innosti je zakdzané nosit” hodinky, prstene, retiazky. DIhé vlasy maju byt
stiahnuté gumickou.

Ziaci sa na chodbe a v telocviéni spravaju disciplinovane, nie st neprimerane hluéni,
nepouzivajli vulgarne vyrazy, neposkodzuju zariadenie telocvicne.

Pri telovychovnom procese pouzivaju ziaci iba tie telovychovné nacinia, ktoré su
potrebné k danej Cinnosti, zachadzaji s nimi opatrne a pripadné poskodenie oznamia
thned’ vyucujucemu.

Ziaci pri telovychovnom procese majii uréené svoje stanoviste, ktoré nemdzu bez
povolenia vyucujiceho opustit. Nesmu vyliezat' na iné naradie, s ktorymi nesuvisi ich
¢innost’, aby neprislo k trazu.

Ziaci si oboznimeni s dopomocou a zachranou pri jednotlivych prvkoch a musia
ich bezpodmienecne robit’.

Pri pohybovych a Sportovych hrach a sutaziach st Ziaci povinni dodrziavat’ ich
pravidla, pri gymnastickych a inych cvi€eniach su povinni dodrziavat’ rady, pokyny a
upozornenia vyucujucich.

Ziaci st povinni pred kazdou telesnou &innostou dostatoéne sa rozeviit pod vedenim
vyucujucich, alebo podl'a ich pokynov.

Ziaci nesmu zapinat’ a vypinat elektrické vypinace osvetlenia.

Ziaci nesmu cviit' na naradi bez pritomnosti vyuéujuceho. Prisne sa zakazuje najmi
preskok $védskej debny, lezenie za zavesené rebriky, skoky na Zinenky, bez pokynov,
dopomoci a zachrany vyucujuceho. Vel'mi prisne sa zakazuje lezenie a veSanie sa na
basketbalovy ko, hupanie a Splhanie na lana a kruhy.

Vyucujiaci na hodine telesnej vychovy zvoli len jedno stanoviste, ktoré¢ vyzaduje

dopomoc a zachranu.
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15.

16.
17.

18.
19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Ziaci na vyu¢ovacich hodinach telesnej vychovy nesmu jest’ a pit, je prisne zakazané
zut’ zuvacku.

Umyselné poskodenie telovychovného naradia a naéinia musi Ziak nahradit.

VSetky presuny na cvi¢isko robia Zziaci pod vedenim vyucujuceho pri dodrziavani
bezpecnostnych predpisov.

Telovychovné nacinie odovzdavaju urceni ziaci vyucujucemu.

K osobnej hygiene vyuzivaju ziaci svoj uterak a mydlo a v sprcharni dbaju na svoju
bezpecnost’. Sprchovat’ sa mézu iba s vedomim vyucujiceho

Pri odchode z telocvi¢ne vyucujuci uzamkne telocviéiu.

Ak ziak z akychkol'vek pri¢in musi opustit' telocvi¢iiu, je povinny to oznamit
vyucujucemu. Tak isto oznami aj svoj navrat.

Kazdy araz, ktory vyuc€ujlci nezbadal, su Ziaci povinni ihned’ hlésit’.

Pri traze st vSetci povinni poskytnit’ postihnutému prvii pomoc.

Kazdy uraz vyucujici v ten den zapiSe do zoSita urazov v zborovni a do dvoch dni
vyplni protokol o traze.

Ziaci sami bez dovolenia nesmu vstupovat’ do kabinetu a narad’ovne telesnej vychovy,
svojvolne si brat’ lopty a iné u€ebné a Sportové pomocky.

Ziaci, ktori pre chorobu &i traz na vyudovacej hodine telesnej vychovy nemézu cviéit,
tato okolnost’ preukazu lekarskym potvrdenim alebo pisomnym ospravedlnenim rodica
(najviac 3 razy za polrok) na zaciatku vyucovacej hodiny. Budi vyucujicemu poméahat’
pri zapisovani a merani vykonov Ziakov, pomocnych pracach, alebo budi vykonavat
ina primerant telesnu ¢i Sportova ¢innost’.

Oslobodeni ziaci z telesnej vychovy maju o tom potvrdenie od prislusného odborného
lekara a na jeho zaklade poziadaju pisomne riaditel'stvo $koly o oslobodenie z telesnej
vychovy. Na telovychovnom procese sa tieZ zi€astiiuju. Budl vyu€ujicemu pomahat’
pri zapisovani a merani vykonov Ziakov, pomocnych pracach.

Pri plaveckom vycviku moézu Ziaci skakat z mostikov len pod vedenim prisluSného
vyucujuceho.

Na LVVK, v skole v prirode sa Ziaci riadia podl'a pokynov inStruktorov a vediceho
kurzu a prisne dodrziavaju dané smernice, s ktorymi boli oboznameni na pripravnych

stretnutiach.
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7.5 Poriadok multimedialnej u¢ebne

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Ziaci vstupuju do udebne prezuti a len na pokyn vyuéujuceho.

Ziaci majii prisne zakazané v tejto miestnosti jest, pit, akokolvek zneéistovat
miestnost’ a zariadenie v nej.

V ucebni pracuju ziaci zdsadne pod dozorom vyucujiaceho.

Ziak pracuje na hodine vyhradne na pracovnej stanici, ktord mu prideli u¢itel’ na
zaCiatku hodiny. Pred zac¢iatkom hodiny si ziak skontroluje pracovisko, nedostatky
zahlasi ucitelovi.

Vymienat’ klavesnice, mysi, podlozky, stoli¢ky medzi pracoviskami je zakézané.

Ziak nesmie zasahovat do vnutra jednotlivych zariadeni, nesmie snimat’ kryty,
rozoberat’ zariadenia, opravovat’ poruchy, zapajat a vypajat’ ich z elektrickej siete,
prenasat’ zariadenia medzi ziackymi stanicami.

Ziak sa nedotyka prstami obrazovky monitora, neodtrha rozky podloziek pod mysi,
nebucha do klavesnice. So zverenou technikou zaobchédza Setrne.

Pri zapinani ziak zapne najskor monitor, potom pocita¢. Pri vypinani naopak - najskor
pocita¢ (ak sa nevypne sdm), potom monitor.

Pouzivat prenosné pamitové média (diskety, CD ROM) na pocitacoch je bez
vyslovného suhlasu sprdvcu pocitatovej ucebne alebo vyucujiceho zakazané
a vzhl'adom na nebezpecenstvo prenesenia pocitaCovych virusov bude toto konanie
hodnotené ako umyselné poSkodzovanie Skolského majetku.

Pridavné zariadenia - scanner, tlaciarne, reproduktory, slichadla, Ziak pouZiva len
vtedy, ak mu to povoli ucitel’.

Ziak pracuje na hodine iba s tym software, ktory uréi uditel'. Nespusta iné programy,
hry, internet.

Ziak nesmie na pracovnej stanici instalovat’ Ziadny software, ani kopirovat’ programy,
¢i stibory z iného pocitaca v sieti. Takisto je zakazané st'ahovat’ subory z internetu (len
s vedomim vyucujuceho, ak je to predmetom vyucovania).

Instalovat’ software do pocitacov smie len spravca ucebne alebo ucitelia, ktori s tym
obozndmia spravcu ucebne.

Ziaci i ugitelia si ukladaju svoje dokumenty na datové Gasti diskov (D:\) a vyhradne do
svojich zloziek (prieCinkov, adresarov). Mazat' cudzie dokumenty a prezerat si
dokumenty v inych zlozkéach ako svojich je zak4dzané.

Ziak nemeni ni¢ na nastaveni pocitaca (pracovna plocha, Setri¢, zoradenie ikoniek...).
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16.

17.

18.

Ak tak robil v ramci vyucby, je Ziak povinny na konci hodiny uviest’ nastavenia do
povodného stavu.

Ziak v priebehu prace dodrzuje pravidla slusného a kultGrneho spravania: pre nazvy
suborov, prieCinkov, pri tvorbe textov nepouziva vulgarne a oplzlé vyrazy. Pri
prezerani www stranok je zakazané navstevovat stranky s erotickym obsahom, stranky
propagujice nasilie, brutalitu, fasSizmus, nabozenskd, rasovd, narodnostna
neznasanlivost’.

Ziak prebera zodpovednost za $kody vzniknuté nedbanlivou manipuldciou alebo
umyselnym poskodenim zariadenia.

Po skonceni prace je ziak povinny uviest’ pracovisko do povodného stavu.
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8. PRIESTOROVE A MATERIALNO-TECHNICKE PODMIENKY

Skola ma k dispozicii nasledovné priestory:
« 9 Kklasickych tried ( 1 — 4 triede je popoludni SKD)
. 1 telocvicna (je prepoziciavana i na Sportovi ¢innost’ obyvatel'ov obce)
« 4 odborné ucebne
multimedialna uc¢ebna (14, 15 pocitacov s pripojenim na internet )
prirodovedna ucebna
ucebna sokoliarstva
aula
Jedna odborna u¢ebna neumoznuje plne realizovat' ucebné osnovy a zvolené ucebné
varianty. Vybavenie kabinetov je nepostacujuce, je potrebné pomdcky pravidelne obnovovat
a vymienat’ staré pomocky za modernejsie, také, ktoré spifiaju poziadavky dne$nej modernej
Skoly.
Skola ma zrekonstruované hygienické zariadenia spinajuce vietky hygienické kritéria
a poziadavky. Triedy i ostatné priestory Skoly st vymalované, Cisté, sprijemiiuju pracovné
prostredie ZiakoV i ostatnych pracovnikov skoly.
V budutcnosti je nutné zateplenie dvoch stran budovy.
V Skolskom roku 2017/2018 sme vybavili triedy novym skolskym nabytkom na druhom
stupni (skrine a pod.). V auguste 2018 sme rozsirili a zrekonstruovali $kolski prezuvaren
a dokupili Skolské skrinky. V auguste 2020 sme zrekonstruovali zboroviiu. V 2021 sme
zrekonStruovali okolie Skoly, vybudovali sme triedu vonku ( altanok), chodniky, pristupovia
cestu, voliéry pre dravcov, skalku. V lete 2022 sme opravili zatekajucu strechu SJ, boli
odstranené vnutorné nevyhovujiuce omietky. V roku 2023 bola zrekonStruovand aula Skoly,
zrekonStruované oddychové zony v exteriéri aj interiéry, kniZnica, vnutorna vertikalna
zahrada a akvarium.
Pocas celého Skolského roka sa snazime zlepSovat’ technicky stav budovy skoly a jej
prostredia. Postupne, podl'a finanénych moznosti $koly, dopliiame kabinety a zbierky novymi
uéebnymi pomdckami, ¢im prispievame K vytvaraniu podmienok na vyuzivanie novych

modernych metdd a foriem prace.
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9.

SKOLA AKO ZIVOTNY PRIESTOR

V skole vsetci ziaci i zamestnanci travia vel’ku ¢ast’ dia.

Aby sa Ziaci 1 pedagogovia citili v Skole ¢o najprijemnejsie, Skola kladie doraz na:

=

4

vytvorenie prijemného, upraveného, bezpe¢ného a estetického prostredia tried
(vymalovanie priestorov tried, renovacia zastaralého nabytku — natery skrin, lavic,
nastenky ...),

kvetinovi vyzdobu interiéru skoly,

udrziavanie a upravu vonkajSich priestorov Skolského dvora a Skolskej zahrady,
estetickll pravu nasteniek na chodbach Skoly, prostrednictvom ktorych ziaci prezentuji
vytvarné prace, vlastné projekty, aktudlne informacie o aktivitach skoly...,

budovanie priatel'skej a bezpecnej atmosféry medzi ziakmi navzijom, eliminovanie
prejavov rasizmu, antisemitizmu, xenofébie, prevenciu proti prejavom Sikanovania
medzi ziakmi,

humanizaciu vzt'ahu medzi ziakmi a pedagégmi, vytvaranie prijemnej tvorivej pracovnej
atmosféry na zaklade principov demokracie a v sulade s principmi Deklaracie 'udskych
prav a Deklaracie prav deti,

vytvaranie podmienok, aby Ziaci mohli spolurozhodovat’ o diani v $kole, aby mali
moznost” vyjadrit' svoj nazor k praci Skoly, podavat’ navrhy a podnety... — skolsky
parlament,

vytvorenie prijemnej tvorivej pracovnej atmosféry vo vztahu vedenie Skoly —
zamestnanec, zaloZenej na principoch demokratického riadenia Skoly; vytvorit’ priestor
a moznost’ zamestnancovi slobodne vyslovit' svoj nazor, reSpektovat’ jeho pripomienky

a navrhy.
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10. PODMIENKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVIA PRI VYCHOVE A VZDELAVANI

Uroven technického stavu budovy je primerana jej veku. Na obvodnych maroch nie st
zavazné nedostatky. Bola vykonana oprava zatekajucej strechy na telocvicni, jedalni a budove

Skoly. Vnutorné priestory skoly su udrziavané, vymal'ované.

Nevyhovuje privod pitnej vody, odpadova kanalizacia a elektrika vo vSetkych
budovach skoly. Rozvod plynu je bez zavad. Kotolia je udrziavana v Cistote, vetrand, kuri¢
pravidelne vykonéva merania CO2. Boli vymenené elektrické zasuvky v triedach na poschodi.
Bola vykonand odborna prehliadka prenosnych elektrickych zariadeni. Stav naradia pre
pracovné vyucovanie sa kontroluje pri inventarizécii a poSkodené naradie sa vyrad'uje.
Osvetlenie tried je dostatoéné. Ziarivky st zabezpe¢ené krytmi a bez poskodenia, tieZ boli
vymenené. Vykurovanie je podla normy, triedy nie st prekurované. Vetratel'nost tried je
dobra, vetra sa pocas prestavok a po skonceni vyucovania. OOPP prevadzkovi zamestnanci
pouzivaju. Triedy a hygienické zariadenia st umyvané denne. Cistiace a dezinfekéné

prostriedky su pridelované podl'a potreby.

Skola je vybavena lekarni¢kami ( zboroviia, telocviéiia, kotoliia ). St zavedené zosity
pracovnych a Skolskych urazov. Zapisy trazov sa vykonavaji. VSetci pracovnici su zaSkoleni
z predpisov BOZP a PO a zaznamy 0 §koleniach su uloZené u RS. Pracovnici boli v ramci
Skolenia obozndmeni so zakdzanymi pracami mladistvym, Zendm, tehotnym Zenam a matkdm
do 9 mesiacov po porode. Pre Ziakov bolo vykonané Skolenie o BOZP na prvej triednickej
hodine a telesnej vychovy. Predpisy o pracovnom ¢ase sa dodrziavaji, pracovny ¢as je
evidovany v knihe dochiadzky. Evidenciu prace nadéas vedie ZRS, prestavky v praci su

dodrziavané. Evidencia pracovnych a Skolskych trazov je vedend, su zavedené zoSity u ZRS.

Skolsky poriadok Zakladnej $koly s materskou Skolou M. Hella Stiavnické Bane bol
prerokovany a schvéleny na pedagogickej rade dila 24. 8. 2023 a nahradza Skolsky poriadok
platny od 1. 9. 2023.

Mgr. Pavol Michal
riaditel’
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Oboznémenie s Vnutornym poriadkom Skoly

Pisomna evidencia 0 oboznameni zamestnancov s Vnutornym poriadkom $koly platnym od 01.09.2022

Meno zamestnanca

datum

Podpis zamestnanca
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